
 

新店高中校園緊急傷病處理小組任務分工表(含大量傷患處置)附件一 

分組 職稱 代理人 事前防範 事發處置 後續處置 

目擊者 

 

教職員工生  全校教職員工應定期接受急救教育。 1.目擊者通報健康中心，尋求支援。 

2.協助現場救護工作。 

3.視需要陪同傷患就醫。 

【必要時給予目擊者心理輔導】 

 緊急傷病災因調查、分析與改善。 

 
任課老師   1.平日安全及傷害防範宣導。 

2.上課前應確認場地器材安全，並宣導 

  注意事項及正確步驟。 

緊急 

救護組 

護理師 衛生組長 1.新生入學時，建立特殊急病學生名冊 

  ，通知導師、任課老師及相關處室。 

2.建立完善緊急傷病處理事項。 

3.定期辦理教職員工及學生急救教育。 

4.建立學校附近緊急醫療機構聯絡網。 

 1.檢傷分類。 

 2.啟動【校園 999】。 

 3.到院前緊急救護處置。 

 4.遇重大傷病傷患跟隨救護車就醫。 

1.填寫緊急傷病送醫紀錄表。 

2.協助申請學生平安保險。 

3.傷患後續追蹤輔導。 

4.緊急傷病災因調查、分析與改善。 

現場 

應變組 

衛生組長 體育組長 1.協助現場救護工作。 

2.視需要陪同傷患就醫。 

1.傷患後續追蹤輔導。 

2.緊急傷病災因調查、分析與改善。 

學務主任 主任教官 現場指揮官-指揮現場緊急應變行動。 

聯絡組 

 

導師 

 

下一班 

導師 

了解並關懷特殊學生健康狀況。 1.與家長聯繫。 

2.傷患心理支持輔導。 

3.視需要陪同傷患就醫。 

1.傷患後續追蹤輔導。 

2.傷亡事件，給予班上同學心理輔導。 

現場 

管制組 

 

值班教官 生輔組長  平日安全及傷害防範宣導。 1.引導救護車至事故現場。 

2.維持現場秩序。 

3.提供學生家長緊急聯繫電話。 

4.視需要陪同傷患就醫。 

1.傷患後續追蹤輔導。 

2.協助完成請假事宜。 

3.後續行政及家長聯繫事宜。 

4.對熱心協助之同學予以敘獎。 

生輔組長 值班教官 

主任教官 生輔組長 現場副指揮官-協助現場指揮官。 1.緊急傷病災因調查、分析與改善。 

2.通報上級校安中心。 

輔導組 輔導主任 輔導老師 1.建立完善輔導管道。 

2.追蹤關懷輔導特殊學生。 

了解事發狀況、視需要輔導介入。 1.傷患後續追蹤輔導。 

 2.傷亡事件，給予目擊者心理輔導。 

行政 

支援組 

總務主任 庶務組長 1.定期檢查校園設施安全與維護。 

2.校區內易發生意外地點以標語警示。

之。 

重大及短時間大量傷患時，協助調派護 

送就醫車輛，並指揮救護車輛之進出。 

1.校園公共意外責任險之理賠申請。 

 2.緊急傷病災因調查、分析與改善。 

教務主任 教學組長 建立特殊事件發生調代課及補課制度。 視需要處理調代課及停課事宜。 視需要協助補課及課業輔導。 

總指揮官 校長 秘書 1.審閱並核定學校緊急傷病處理流程。 

2.督導各處室業務詳實辦理。 

1.統籌指揮緊急應變行動。 

2.統籌對外訊息之公布與說明。 

1.綜理緊急傷病事件之檢討與防範。 

2.協助行政聯繫、統籌對外發言。 



 

 


