
 

新北市新店高級中學校園緊急傷病處理辦法 
105年 4月 18 日  修訂 

 

壹、依據：「學校衛生法」「學校衛生法實施細則」及「教育部主管各級學校緊急傷病 

          處理準則」訂定。 

貳、目的：提供學生及教職員工在學校內發生事故傷害與疾病之急救及照護準則，使傷 

          病損害程度降至最低。 

參、本地緊急醫療體系聯絡網  

      ※消防隊 119  ※新店耕莘醫院:02-22193391  ※新店慈濟醫院:02-66289779 

肆、新北市新店高中校園緊急傷病處理小組任務分工表 (附件一)  

伍、新北市新店高中校園緊急傷病處理流程圖 (附件二)  

陸、校園緊急傷病檢傷分類表(附件三) 

柒、校園傷病處理細則 

    一、傷病處理程序 

        (一) 一般狀況 

             1.定義：可行走，無立即性或繼續性傷害者。 

             2.處置：目擊者初步處理，並護送傷患至健康中心，護理師後續處置。 

        (二) 普通急症 

             1.定義：無法行走，無立即性或危及生命之虞者。 

             2.處置：目擊者初步處理，並通知健康中心，由護理師前往現場處置， 

必要時啟動【校園 999】。 

        (三) 重大傷病 

             1.定義：意識不清楚，恐有危及生命之虞者。 

             2.處置：目擊者初步處理，並通知健康中心，由護理師前往現場處置， 

立即啟動【校園 999】。 

        (四) 校園救護系統通報流程： 

 

主任教官 導師 家長 

目擊者 護理師 值班教官  

衛生組長 學務主任 校長 
 

    二、傷病送醫程序： 

        經健康中心護理師評估狀況後建議就醫，必要時得護送傷患就醫。 

        (一) 一般狀況 

              1.傷患意識清楚，需就醫，但不需要救護車護送者。 

              2.導師(或護理師、教官)連繫家長，請家長前來接回就醫或返家休養。 

              3.若家長不克立即前來，但傷患狀況穩定者，經家長同意後，學生辦妥 

                離校手續，可以自行就醫或返家休養。 

              4.若家長不克立即前來，且傷患狀況無法自行就醫者，由學校派員，搭 

                乘計程車陪同就醫，並連繫家長至醫院會合。 



               

              5.學校派員陪同就醫，優先次序為：(1)導師或任課老師(2)值班教官或 

                輔導教官(3)學務處各組組長(4)主任教官(5)學務主任(6)其他。 

        (二) 普通急症 

              1.傷患意識清楚，但生命徵象不穩定，需就醫，且需要救護車護送者。 

              2.撥打 119支援，由學校派員陪同就醫，並連繫家長至醫院會合。 

              3.學校派員陪同就醫，優先次序為：(1)導師或任課老師(2)值班教官或 

                輔導教官(3)學務處各組組長(4)主任教官(5)學務主任(6)其他。 

        (三) 重大傷病 

              1.傷患意識不清楚，有危及生命之虞，需就醫，且需要救護車護送者。 

              2.撥打 119支援，由護理師陪同就醫，並連繫家長至醫院會合。 

              3.導師及輔導教官隨後應至醫院會合，協助家長處理相關事宜。 

    三、其他相關事宜 

        (一) 護送傷患就醫者一律以公假登記。 

(二) 護送傷患者往返之交通津貼，以計程車資計算，請申請單據，由學校家 

     長會基金支應，學期末由健康中心列冊請款。        

(三) 學生緊急傷病事件，應將緊急送醫處理流程繕寫「新北市立新店高級中 

     學健康中心緊急傷病送醫紀錄表」，會簽相關單位周知，作為護理追蹤 

     紀錄，必要時請導師、教官及輔導室後續輔導之。 

        (四) 健康中心後續應協助傷患辦理學生平安保險理賠申請，或由總務處辦理 

             校園公共意外責任險之理賠申請。 

捌、緊急傷病防範事項： 

    一、緊急救護訓練 

        (一) 學校為適當處理學生及教職員工緊急傷病，應協助教職員工及學生定期 

             接受基本救命術訓練課程至少 4小時。 

        (二) AED安心場所認證規範，校園編制內所有教職員工須完成 CPR+AED訓練達 

             70％，且 AED管理員應完成管理員訓練課程，並按時複訓，複訊時間為 

             教職員工 CPR+AED 3年一次，AED管理員 2年一次) 

    二、課堂注意事項 

        (一) 體育課上課前，任課老師應確認場地器材安全，並宣導注意事項及正確步 

              驟；學生運動前應詳實熱身，正確使用運動器材。因故不能運動者，任課 

             老師應囑咐學生在固定地點(目視所及)休息，以確保學生安全。 

        (二) 實作課程(如自然科、家政科、生活科技科等)上課前，任課老師應確認 

             場地器材安全，並宣導注意事項及正確步驟，以確保學生安全。 

    三、總務處應將校園內容易發生意外之地點以標語警示，並定期檢修軟硬體設備， 

        ，減少意外事件發生，以確保校園安全。 

    四、健康中心統計緊急傷病種類、發生時間、地點、分析傷害原因，進行預防衛教 

        宣導；如為硬體設備所致，則建請總務處進行修繕，以確保校園安全。 

玖、本辦法僅適用於上班上課時間；非上班上課時間，緊急傷病得請求傳達室警衛協助 

    通報 119送醫。 

拾、本辦法經校長核准後公布實施，如有未盡事宜，得簽請核可後修之。 



 

 


