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要素掌握：５Ｗ２Ｈ 

 
• 1.Why－為什麼要做 

• 2.What－做些什麼 

• 3.Who－由誰來做 

• 4.Where－在哪裡做 

• 5.When－什麼時間點做 

• 6.How－如何做 

• 7.How much－預算如何 



第一階段：建立共識 

  每個活動都有其不同的目標，例如：迎新
活動、隔宿露營、出遊、公演、晚 會等等。 

知道活動的目的、意義之後，才能設計出相符
活動的作業程序。 

  與外校辦理活動時，首次開會建立共識更
是重要的一環，以避免日後籌辦時的溝通誤會。 



第二階段：籌備與規劃 

•   掌握了活動目的後，我們會依據確定的活動目的
所提出來的方向，延伸規劃出活動內容項目。 

    確認我們規劃的活動內容，在項目的執行上可以
達到活動的目的，故活動的內容規劃與目的是習
習相關的。 

    完善正式的開會紀錄可以讓活動的進度追蹤更加
完整、清楚。 

 

 



第三階段： 執行 

•   開始執行的階段，如何透過我們規劃的執行方式
去實現我們所希望呈現的內容與目的是相當重要
的關鍵。這個部份我們通常會試想一下活動當天
如何進行，但不單單是活動當天，事前是否需要
做什麼準備？事後是否有什麼需要注意的，也都
是我們會在活動執行規劃時一起思考，若能搭配
事前的演練與排演，相信更能為活動大大的加分。 

 



第四階段：回顧及檢討 

•   活動結束後，要即時的將活動紀錄和各項缺失以
及可以改進的目標建檔下來以供檢討會的使用。 

 

• 良好的檢討報告是活動延續或壯大的重要環節。 

 

• 不要怕失敗! 

 

 



拉贊助 



拉贊的目的 

•  在高中資源有限的情況下，資金不足一直是個
頭痛的問題 ，因此拉贊便是一個重要的課題。 

拉贊助的方式有很多，例如與商家勸募，向企業要
求贊助，補習班的企劃等等。 

 

拉贊不只代表要求金錢贊助，亦可嘗試實品贊助。 

 

 

  



商家勸募 

• １、衣著整齊、態度誠懇 

• ２、完備企劃書（清楚扼要） 

• ３、先擬好店家清單 

• ４、贊助的方案（金錢或實務） 

• ５、回饋的方案（廣告、曝光率） 

• ６、維持關係（長久活動夥伴） 
 



謝謝大家 


