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新北市立新店高級中學 

113 學年度第 1 學期 

第 4 次行政會報(擴大)會議紀錄 

壹、 會議時間：113 年 12 月 16 日（星期一）上午 8 時 30 分 

貳、 會議地點：第二會議室 

參、 出席人員：詳如簽到冊                                       

肆、 主持人：陳校長瑛姗                            記錄：張怡真 

校長： 

一、 設備組幹事李春敏小姐將在12/31榮退，於本校服務23年，贈送琉璃獎座

感謝她對學校的貢獻。 

二、 生物科學能力競賽及生活科技創作競賽於上週及假日舉行，感謝典儀組長

帶學生參加比賽，獲得佳績，也感謝指導老師的用心。 

伍、 各處室工作報告 

【教務處】工作報告 

一、 教務主任 

(一) 113-2 學科精進專班之開設規劃擬調整由各學科教師針對自己授課班級之

需求提出開課申請，上課時間及授課內容由教師自行安排規劃，免收費

用，開班人數至少 12 人以上，申請表須提交教務處審核通過。 

(二) 教育局本年 11/28來函：為符合職業安全衛生法（以下簡稱職安法）規定，

倘各級學校發生校園職業災害時，除應進行校園安全暨災害防救通報，並

應依職業安全衛生法規定於 8 小時限期內通報勞動檢查機構，並留意妥為

規劃及採取必要之安全衛生措施。爰請各處室配合辦理，加強落實校內師

生、工作者安全衛生意識及危害辨識能力，完善教育訓練以及工作安全衛

生守則，以建構安全無虞的學習環境及工作環境。 

(三) 教育局業於 12/11(三)召開新北考區 114 年國中教育會考試務工作協調會

暨籌備諮詢會議，本校將負責承辦新北考區 115 年國中教育會考試務工作

(主委學校) ，本年度則擔任副主委學校，與主委學校清水高中見習辦理

相關試務工作。本學年度學校仍將作為國中教育會考試場，敬請各處室及

學科教師予以協助相關試務工作。 

二、 教學組 
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(一) 英語歌唱比賽相關事宜： 

1. 預定於 12 月 20日(五)下午第 6-7 節於活動中心辦理高二英語歌唱比賽，

各班級排練時間順序如下： 
      科      星期 
時間        目 一 二 三 四 五 

實施日期 12∕16 12∕17 12/18 12∕19 12∕20 

上  

午 

第 
一 
節 

08：10 
∣ 

09：00 

  
  

 

第 
二 
節 

09：10 
∣ 

10：00 

 
 210 208  

第 
三 
節 

10：10 
∣ 

11：00 

 
217 202 206  

第 
四 
節 

11：10 
∣ 

12：00 

 
209 216 213  

下  

午 

第 
五 
節 

13：10 
∣ 

14：00 

 
205 207 211  

第 
六 
節 

14：10 
∣ 

15：00 

 
214 212 201 比賽 

第 
七 
節 

15：20 
∣ 

16：10 

 
215 203 204 比賽 

2.英語歌唱比賽順序如下： 

3.英語歌唱比賽高一活動安排如下表，感謝學務處協助安排轉場引導人員及

比賽秩序評分。 

班級 節次 地點 活動 

101-108 
6 活動中心 觀賞英語歌唱比賽 

7 圖書館 4樓演藝廳 聖誕表演活動 

109-117 
6 圖書館 4樓演藝廳 聖誕表演活動 

7 活動中心 觀賞英語歌唱比賽 

▲高一 12/20 第 6、7 節轉場動線規劃 

      101-108班:活動中心側門離開→圖書館 1 樓樓梯上 4 樓演藝廳 

109-117班:4樓演藝廳→消防通道樓梯下 3樓→音樂班天橋→中間樓梯下

至 1 樓中川→前川→活動中心後門進入 

(二) 近期對外競賽獲獎訊息，恭喜以下獲獎師生： 

序 

號 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

表 

演 

班 

級 
212 204 215 206 213 207 214 210 205 211 216 202 201 209 203 208 217 
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113年度全國高級中等學校性別平等教育議題融入

教學教案設計甄選 
優等 王屏組長 

財團法人文教基金會【愛讓世界轉動 兒少公益行

動甄選】-碧潭毛蟹防衛隊 

第一階段 

潛力獎 

陳正昌主任、白佩宜教師、 

李玉華教師 

113年全國美術比賽高中組普通班-西畫類 佳作 301班 張有華 

113年全國美術比賽高中組普通班-漫畫類    甲等 201班 何若渝 

新北市113年原住民族語文競賽-泰雅族朗讀 第一名 207班 阮星寧 

新北市113年語文競賽-國語演說 第一名 301班 陳宥霖 

113年全國高級中等學校學生英文單字比賽 佳 作 303班 楊逸帆 

113年全國學生英語演講比賽 優 勝 203班 何喬安 

 

(三) 113 學年度寒假備課日研習預定於 02/10(一)辦理，敬請老師預留時間參加。

備課日當日預定安排研習如下： 

時間(02月 10日星期一) 地點 項目 

08:10-09:00 第二會議室/教務處會議室 註冊會議(導師參加)/召集人會議 
09:10~10:00 第一會議室  藥物濫用防制宣導 
10:10~11:00 第一會議室  性平研習 

11:10-12:00 第一會議室 學習歷程檔案知能研習 

13:10~16:00 各科專科教室 
各學科領域第一次教學研究會及 

自主備課 
 

(四) 113 學年度寒假拓客任務英語營隊，預定於 113 年 01 月 21日(星期二)於英語

學習角辦理一日之營隊活動，由外師 Brandon 進行授課，感謝江明憲組長協

助擔任營隊活動協同教師。敬請高二導師鼓勵學生報名參加。報名資訊如附

件一。 

(五) 113-2 多元選修課程選課作業預計於 12月 30日起至 01 月 06 日截止，選課結

果將於 01 月 11日公告於學校官網。 

(六) 因應本校作為 114大學學測考場，1/17(五)全校調整為線上授課，教學組已

完成建置各班級與多元選修課程之線上教室，敬請各班導師再協助確認同學

及任課教師是否已邀請入班。 

三、 試務組 

(一) 大學入學考試第二次英聽測驗已於12/14(六)考畢，成績將於 12/26(四)公布。 

(二) 高三第三次學測模擬考於 12/16(一)-12/17(二)舉行，考試時間和一般上課時

間有些不同，請監考老師們務必留意。 

(三) 將於 114/1/2(四)-1/3(五)辦理高三期末考，再請命題教師務必準時交卷，以
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免影響試題印製與檢查時程。本次高三試卷印製期間仍會開放油印室供老師

們印製講義，惟請老師們盡量提前規畫使用，油印室於每日下午 5:30 後即不

再開放。 

(四) 期末重要考試日程如下： 

日期 事項 

12月 16-17日(一、二) 高三第三次模擬考 

1月 2-3日(四、五) 高三期末考(加考體育、國防) 

1月 10日(五) 高一、二藝能科考試(第 5節) 

1月 15-16日(三、四) 高一、二期末考(考至 14:20，之後進行期末淨空) 

1月 17日(五) 全校線上上課，高三下午看考場 

1月 18-20日(六-一) 114學科能力測驗 

1月 20日(一) 高一、二線上休業式 

1月 21日(二) 寒假開始 

1月 24日(五) 公告補考名單及考程 

2月 5-6日(三、四) 高一、二補考 

2月 7日(五) 高三補考 

2月 11日(二) 開學，期初競試 

 

(五) 因應本校作為 114大學學測考場，1/17(五)需進行考場布置全校改為線上課

程，爰調整 1/16(四)高一二期末考試時間至下午 2:20 結束，以利後續衛生組

規劃學生打掃校園及班級淨空事宜。2:30~3:30將請高一二各班導師協助入班

督導打掃工作，並列為一節監考節數。 

(六) 本學期 12 月份的週六(12 月 07、14 及 21 日)，本校與輔仁大學、

東吳大學合作辦理三場次的法政商管主題講座，歡迎鼓勵有興趣的

學生踴躍報名參加。(講座當日全程參與者，提供教育局頒發之參

加證明，可上傳學歷檔案多元表現。中午午餐時間提供餐盒。) 

參加對象：高一及高二同學，可選擇有興趣的場次報名參加。 

場次 講座 
日期 講座時間 講座名稱 講座教師 講座 

地點 

場 
次 
一 

12月 
07日 
(六) 

上午 
09:30~12:00 

學管理的五項修

煉 
輔仁大學企管系 
顏孟賢教授 

新 
北 
市 
立 
新 
店 
高 

午休(提供午餐餐盒) 

下午 
13:00~15:30 

管理會計- 
企業運籌決勝的

關鍵 

輔仁大學會計系 
鄭佳綾教授 
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場 
次 
二 

12月 
14日 
(六) 

上午 
09:30~12:00 

給高中生的 
法政專題講座1 

東吳大學法政 
相關學系教授 

級 
中 
學 

午休(提供午餐餐盒) 

下午 
13:00~15:30 

給高中生的 
法政專題講座2 

東吳大學法政 
相關學系教授 

場 
次 
三 

12月 
21日 
(六) 

上午 
09:30~12:00 

駭客不害課 I 
(資管課程) 

輔仁大學統資系 
杜逸寧老師 

午休(提供午餐餐盒) 

下午 
13:00~15:30 

駭客不害課 I 
(資管課程) 

輔仁大學統資系 
杜逸寧老師 

四、 註冊組 

(一) 12/3及 12/4 完成高一學習歷程檔案入班系統說明與操作演練，感謝導師們

與行政同仁的協助。 

(二) 自 113 年第一學期開學至 12 月 04日，中途離校人數報告:長期缺曠 6 位、

開學後休學 8 位。12/5 完成本學期第二次中途離校輔導會議，將持續追蹤中

離個案就學情形，並感謝學務處、輔導室前置的適性輔導作業。 

(三) 經 12/5 中離會議討論結果:除連續三天未到校、連續七天長期缺曠和休學者

將通報中途離校系統外，根據《高級中等學校學生學習評量辦法》(民國 113 

年 08 月 21 日) 第 26條中曠課累積達四十二節卻未達中離標準者將提列

個案進行相關輔導作業。 

(四) 12/16~12/20 為高二、三轉組申請期限，為了解學生轉組動機與性向煩請導

師、課諮教師、輔導教師提供諮詢與輔導之協助。擬於 114 年 1 月 13 日公

告轉組與編班結果。 

(五) 113-2 學雜費特殊身分減免申請預定於 1 月 6 日前繳交，減免身分證明文件

到期者須佐附完整資料重新提交至註冊組。有文件核發日程問題者，請至註

冊組告知登記補繳。 

(六) 依教育局來文，自 113 學年度起，各校須於規定時間內安排人員至申請非學

校型態實驗教育計畫之學生上課場域進行訪視(初審)，教務處已連繫本學期

申請自學計畫之兩位學生家長，預計於 12月底前完成輔導訪視。本學期共

有 2 位學生提出 113 學年度第二學期自學計畫(與學校合作)，目前審核結果

為:205 張生(修正後通過 1 學期)、110王生(補件後再行複審)。 

五、 特教組 

(一) 113 學年度新北市音樂比賽音樂班 A組成績：（以下按照比賽序號排序） 
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長笛獨奏 

317 陳霈瑀 優等 

117 郭姵廷 優等 

117 陳奕安 優等第二名 

217 林家榕 優等第一名，代表參加全國賽。 

薩克斯風獨奏 317 許書綺 優等 

長號獨奏 
317 戴妤倢 優等第一名，代表參加全國賽。 

317 陳曼齡 優等，遞補進入全國賽。 

單簧管獨奏 
217 紀沛妡 優等第一名，代表參加全國賽。 

317 吳俞萱 優等 

法國號獨奏 

217 李珝華 優等，遞補進入全國賽。 

217 林宥安 優等 

217 劉秉澄 優等第一名，代表參加全國賽。 

馬林巴木琴獨奏 

117 傅恩妮 優等 

117 鄧皓之 優等第三名 

217 文哲倫 甲等 

樂曲創作 317 蕭丞佑 甲等 
 

(二) 12 月 26日(四)晚間 18:30舉行音樂班室內樂課程成果展演，感謝總務處借

用場地。敬邀師長蒞臨欣賞學生的學習成果。 

(三) 12 月 27日(五)下午音樂班舉行分組大師班課程，感謝師大音樂系廖皎含教

授、宋威德教授、臺北市立大學音樂系鄭伊晴教授、黃郁婷教授蒞臨音樂班

進行分組大班課講座。 

(四) 本學期音樂班術科期末考擬訂於：1月 6 日 13:00-16:00、1 月 9日

15:00-17:00 及 1月 13 日 13:00-17:00 舉行各組主副修考試。 

(五) 考量音樂班學生晚自習留校練習安全因素，規劃於 5樓合奏教室增設一具電

話及監視器，並加強 3 樓天橋走廊燈光照明設施，感謝總務處及學務處協助。 

六、 設備組 

(一) 高二各班教室與 11 間專科教室雷板施工作業將安排在 12/21(六)-12/22(日)

進行，廠商將於 12/20(五)放學後進場進行初步施工作業，敬請高二班級協

助在 12/20(五)放學前將教室內桌、椅、電風扇、講桌都撤到教室後方（電

子講桌除外），感謝高二導師協助。 

(二) 設備組及資媒組將於 12/26(四)12:00~13:00於 208 教室舉行雷板操作教學

研習，歡迎老師們前來了解雷板使用方式。 

(三) 設備組本學期提供長期借用之麥克風已陸續發放完畢，未來會繼續規劃經費
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採購。 

(四) 113-2 教科書採購標案預計於 114 年 1月初決標，感謝總務處協助招標相關

事宜。 

 

校長指示: 

一、 12/26 雷板操作教學研習備有午餐，預計未來每間教室皆會裝置，請教師踴

躍參與。 

二、 請秘書研議建立統一格式之獲獎資訊彙整表，以利資訊傳達及獎勵金發放作

業；也鼓勵各處室及教師將得獎訊息分享至學校 LINE 群組，以促進資訊流

通。 

三、 教務處邀請大學舉辦各學群講座，請老師鼓勵學生踴躍參加。 

四、 已向教育局申請社區高中提升升學專案，學生免費參加，學科精進專班鼓勵

任課老師或導師皆可成班。 

五、 有關職安法通報由總務處為統一通報窗口，校安通報由教官室主責，如有事

件發生請立刻通報相關處室。 
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附件一 

 

新北市114年度「拓客任務（World Talk Task）」 
新北市立新店高級中學英語寒假育樂營活動簡章 

一、營隊目的 

    (一)提升參與營隊之高中學生英語學習動機與弭平英語學習落差。 

    (二)拓展參與營隊之高中學生國際視野，強化國際交流經驗。 

    (三)依外籍教師專長與學校特色設計活動，給予學生多元展能的學習機會。 

    (四)培養學生具有全球思維與在地行動的能力，並使學生能夠具備動手解 

        決真實世界問題的執行力。 

二、活動時間 

    114年01月21日(星期二)上午08:10至下午16:00，共一日之活動。 

三、活動地點 

新北市立新店高級中學 (231015新北市新店區中央路93號)。營隊活動當日

請於行政大樓一樓川堂集合報到。 

四、參加對象 

    本市各公立高中之高一及高二在學學生。 

五、營隊內容 

    營隊主題：Who Will be the Taskmaster?  

                         誰是模仿大師-任務闖關實境挑戰賽 

   （一）課程簡介 

    想成為「模仿大師」 -A.K.A.任務闖關王嗎? 本次營隊以英國

「Taskmaster」實境闖關秀為發想，在營隊中設立了許多精彩有趣的

關卡，以英語情境的方式讓參加營隊的同學解鎖任務，期待同學能腦

力激盪激發出創意火花，完成任務闖關活動。 
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本次營隊的特色： 

1. 本次營隊結合外籍英語教師專長，規劃跨文化、跨領域的複合式

營隊。以「實境探索」及「創造思考」等多元有趣的動靜態學習

模式，發展學生閱讀、聽力會話及文化賞析等能力，增進學生英

語學習動機，讓英語學習生活化、遊學在地化，並使參加營隊學

生浸潤在全英語的學習環境裡，激發出學習興趣和創意。 

 
2.學生分組進行闖關任務，學習團隊合作及問題解決能力。在過程中

鼓勵學生開口說英語，並於營隊結束時進行小組心得與成果發表。 

 
   （二）講師介紹 

   Teacher Brandon –美國籍教師。目前擔任新北市立新店高級中學高

一英語口說課程教師(每班每週一節)及高一高三跑班選修課程-輕鬆

開口說英語課程、英語寫作練習等任課教師。在臺灣的教學資歷已累

積達8年以上，具有豐富的英語創意教學經驗。 

   （三）課程表 
日期 

節次 
時間 課程名稱 課程內容 教師 

1 08:10- 

09:00 

Opening 
Ceremony/ 
Ice-breaker 
Activity./ 
Group Making 
分組、破冰活

動、競賽遊戲 

Introduce Taskmaster activity/point 
system 
Create groups 
Play Icebreaker - Balancing Act (5 
points) 
Play Icebreaker - House of Post-its 
(5 points) 
破冰活動及「模仿大師」任務闖關實

境挑戰賽簡介 
 

Brandon 
 
協同教學教師:
江明憲教師 
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2 09:10- 

10:00 

Activity - 
Accidental 
Faces 
Activity - 
School Song 
任務闖關活動

一- 驚奇表情 
 
任務闖關活動

二- 校歌創作 

Task - Groups must go around the 
school and find the best 
“Accidental Face” (5 points, 2 
points) 
Task - Students must create a 
school song.  English only, 25 
words, at least three words must 
rhyme.  Must sing. (5 points, 4 
points, 3, etc.) 

  
 任務一-學生以組為單位至校園中找

到最具創意的驚奇表情。 
 

 任務二-學生使用英文創作校歌，且

必須至少有三個押韻的韻腳字。創作

完成後，全組必須唱出所創作的校

歌。 
 

Brandon 
 

協同教學教師:
江明憲教師 

3 10:10- 

11:00 

Bonus Game - 
Name that Cat 
Activity - 
Lights,Camera, 
Re-Action 
 
加分遊戲-貓貓

命名 
 
任務闖關活動

三- 光,相機,復
刻 

Task - Groups will compete to give 
a cat a name.  Best name gets 
one point per group 

 Task - Groups will re-create a time 
of day in school (exam time, lunch 
time, passing time, cleaning time) 
(5 points, 4 points, 3, etc.) 

 加分遊戲-學生以組為單位發想最具

創意的名字為貓貓命名。 
  
 任務三-以分組進行創作，規劃校園

一日生活的時間表。(含考試、午餐、

下課及打掃時間等) 
 

Brandon 
 

協同教學教師:
江明憲教師 

4 11:10- 

12:00 

Bonus Game - 
Name that 
sword 
Activity - 
School Map 
加分遊戲-寶劍

命名 
 
任務闖關活動

四- 校園地圖 

Task - Groups will compete to give 
a sword a name. Best name gets 
one point per group. 
Task - Groups will make a school 
map from memory. (5 points, 2 
points) 

  加分遊戲-學生以組為單位發想最

具創意的名字為寶劍命名。 
 

  任務四-以分組進行創作，從記憶中

勾勒描繪出學校地圖。 

Brandon 
 

協同教學教師:
江明憲教師 

5 12:00- 

12:50 

Lunch/Break 
用餐/午休時間 

Lunch/Break 
用餐/午休時間 

柯怡婷教師 

6 13:00- 

13:50 

Bonus Game - 
Draw the 
Taskmaster’s 

Task - Groups will draw Brandon’s 
Face (5 points) 
Task - Students will teach a lesson 

Brandon 
 

協同教學教師:
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Face 
 
Activity - Teach 
a Lesson 
加分遊戲-臉譜

描繪 
 
任務闖關活動

五-教一堂英文

課 

in English (5 points, 4 points, 3, 
etc.) 

   
加分遊戲-以分組創作方式進行臉譜

描繪。 
 

  任務五-以分組方式教一堂英文課。 

江明憲教師 

7 14:00- 

14:50 

Bonus Game - 
Convince the 
Taskmaster 
Point Ranking 
 
加分遊戲-努力

爭取額外分數 
 

Task - Groups must convince 
Brandon to give them five extra 
points 
Calculate all points 
 
加分遊戲-各組必須盡力爭取額外加

分的機會，為自己的組別創造高分。 
 
 

Brandon 
 

協同教學教師:
江明憲教師 

8 15:00- 

15:50 

Final Task - 
Inspiring 
Speech 
 
終極任務-發表

動人心弦的演

說 

Task - Groups will write and select 
a speaker to give an “Inspiring 
Speech” for why their ranking 
(First, Second, etc.) is actually the 
best ranking 

   
  終極任務-各組將闡述為何他們所

排序出來的排名是最好的排名，各組

皆必須上台公開演說，敘明理由。 
 

Brandon 
協同教學 
江明憲教師 

9 15:50- 

16:00 

Closing 
remarks / 
photographs / 
awards 
營隊閉幕式 

  Closing ceremony 
  營隊閉幕式/拍照及頒獎 

Brandon 
柯怡婷教師 

 

六、報名相關事項 

（一）報名日期 

1.第1階段：自即日起至114年01月15日(星期三)止，請於下列網址 

       https://forms.gle/uBqLPyB2ykT4vPEF7 線上報名。亦可掃瞄下方

QR-code進行線上報名。錄取名單將於113年01月17日(星期五)公告 

       於新店高中學校首頁最新消息 http://www.htsh.ntpc.edu.tw。 

https://forms.gle/uBqLPyB2ykT4vPEF7
http://www.htsh.ntpc.edu.tw/
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     2.第2階段：倘第1階段報名後仍有名額，得於114年01月17日(星期五)起續

招至額滿為止，不限報名方式。 

（二）報名方式及注意事項 

     採自行線上報名為主，https://forms.gle/uBqLPyB2ykT4vPEF7 線上報

名。亦可使用行動載具掃瞄右方 QR-code 進行線上報名。 

       

 

 

      經錄取完成後請務必參加該營隊活動，以免造成資源浪費；報名人數倘 

      超過該營隊招生人數20人，將由電腦進行隨機抽籤錄取20人。錄取名 

      單將於114年01月17日(星期五)公告於新店高中學校首頁最新消息 

      http://www.htsh.ntpc.edu.tw。 

（三）家長同意書等表件(報到時統一繳交) 

 報名表暨家長同意書如附件，請填妥後於114年01月21日(星期二) 

      報到時繳交。 

（四）聯絡方式 

      新北市立新店高級中學教務處教學組柯怡婷組長， 

      電話：02-22193700分機502。E-mail：mas502@htsh.ntpc.edu.tw。 

七、營隊管理 

(一) 經錄取之學員請務必參加，不得頂替轉讓以免造成資源浪費。 

 (二) 報名錄取後並全程參加之學員，由新店高中統一印製結業證書並於活動 

https://forms.gle/uBqLPyB2ykT4vPEF7
http://www.htsh.ntpc.edu.tw/
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      結束前頒發。 

八、其他 

      本活動簡章陳新北市政府教育局核准後實施，修正時亦同。 
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【學務處】工作報告 

一、 學務主任 

(一) 12/27(五)辦理飢餓十二體驗、打氣音樂會與 freerice。 

(二) 近來巡堂發現仍有部分班級上外堂課時門窗未關或未上鎖，還是請老師提

醒學生務必上鎖，保管好自身財物。 

二、 訓育組 

(一) 已辦事項 

1.已於 12/13(五)第五節辦理高三年級月會。 

2.已於 12/06(五)發放高二校外教學家長同意書，相關日程安排如下(表 1)，

同時檢附高二校外教學行程簡表(表 2)： 

表 1:日程安排 

表 2：高二校外教學行程簡表 

日期 內容 備註 

12/6(五) 發放家長同意書 
 

12/13(五)中午前 繳回家長同意書 

班長統計並回報參與人數 

 

1/2(四) 發放繳費單 出納組製作繳費單 

1/12(日) 繳費截止 繳費單繳費 

2/13(四) 公告校外教學參加名單 
 

2/14(五)第四節 舉行導師行前說明會 第二會議室 

2/14(五)-2/19(三) 各班房號表、座位表、用餐表

調查作業 

(暫) 

2/19(三) 班長繳交房號座位用餐調查表 (暫) 

2/21(五)第五節 舉行學生行前說明會 活動中心 

3/5(三)-3/7(五) 高二校外教學 
 

行程 

第一天 
集合出發→餐廳午餐→高雄城市探索→城市商旅-高雄真愛

館 Check in→飯店晚餐→團康活動→就寢晚點名 

第二天 

晨喚→飯店早餐→旗津沙灘+旗津老街→餐廳午餐→嘉義城

市探索(依班選：檜意森活村+KHTOY 絨毛玩偶旗艦店或故宮

南院)→劍湖山渡假大飯店 Check in→飯店晚餐→彩虹劇場

→就寢晚點名 
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第三天 晨喚→飯店早餐→劍湖山世界(午餐:中式餐盒)→快樂賦歸 

價格 $6,000 

(二) 待辦事項 

1. 擬於 12/20(五)辦理學務會報(四)。 

2.擬於 12/27(五)辦理飢餓十二體驗、打氣音樂會與 freerice，煩請鼓勵學生

參加，freerice 高一在月會進行，高二、三在班上進行。 

3. 擬於 12/27(五)第五節辦理高一年級月會，由圖書館主任擔任主席。 

三、 社團活動組 

(一) 社團暨班聯聖誕公益週自 12/18(三)至 12/31(二)開始展開，為華山基金會

獨居長者募款揭開序幕。 

 

(二) 班聯暨社團獨居長者募款於 2025/01/02 至 01/10 展開，邀請師生共同獻愛。 
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(三) 113-1 社團轉社預計於 2024/12/30(一)至 2025/01/10(五)辦理。 

(四) 113 學年度日本教育旅行已於 12/9-12/14 辦理完畢，回訪滋賀縣米原高校;

另，教育旅行返國回饋及檢討會 訂於 113/12/23（一）於第二會議室辦理。 

四、 生活輔導組 

(一) 學生偏差行為管教說明: 

1. 近日校安人員巡堂多次發現學生於外堂課滯留於班級教室，未至指定地點上

課，又午休期間亦有學生在外遊蕩，以上行為皆違反本校作息規定。 

2. 若教職員工發現學生有上述情形，或有其他諸如抽菸、翻牆等違規行為，可

直接予以制止，並視情況將學生帶至生輔組論處，如學生不從，請通報學務

處協助處理。 

五、 衛生組 

(一) 高一衛生糾察持續招生中，請各位師長鼓勵優秀高一參加衛糾訓練。 
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(二) 辦公室若有大量需整理丟棄物品，請每週清理一些(需分類)，再請學生清運

至回收室，避免期末回收室無法負荷。目前因迎曦廣場施工關閉，路線須繞

至圖書館旁，推車無法上跑道，再請同學注意。 

回收室中午開放時間：12：30-12：50 

(三) 各班級務必落實打掃工作，維護校園環境清潔。 

*113學年度大學入學考試 1/18-20(六-一)。 

本學期打掃區域為廁所的班級，班級若想下學期繼續打掃原區域(廁所)，

1/10(五)前請洽衛生組，高三班級有意願就近打掃廁所者，亦同。外掃區域

將依據這學期的掃區做更動，以所有校園平面、辦公室、廁所相互輪替。 

(四) 班級統一訂餐十人以上成團，於每月 25 號前收齊同意書與費用，一月二月

訂餐合併，菜單會提前提供學生做參考。 

(五) 健康中心宣導： 

1. 期末將發放視力複查單，請學生收到複查單之後利用寒假好好複查;注意自

己的視力保健。 

2. 原調查無接種意願之 49 歲（含以下） 教職員工如有接種流感疫苗需求，可

自行至健康中心開立補接種通知單進行補接種。 

說明：本市 113 年度國中小及高中職校園集中接種作業已辦理完畢，本市自

購流感疫苗估計約仍有 3,000 劑，原調查無接種意願之 49 歲（含以下）教

職員工如有接種需求，本校健康中心可開立補接種通知單前往轄區衛生所

（免收掛號費），或合約醫療院所（酌收掛號費）接種（如剩餘數量用罄即

終止施打）。 

六、 體育組 

(一) 113 學年度高中籃球及排球聯賽順利完成賽事。 

(補充) 

田徑賽事仍需 3個工作天，如天氣允許將儘速辦理，希能於本學期辦理完畢。 

【教官室】工作報告 

(無報告事項) 

校長指示: 

一、 參加體育賽事帶隊老師可申請加班。 

二、 鼓勵學生踴躍參加公益活動。 

三、 請老師提醒學生上外堂課時門窗需鎖好，需有自身安全意識。 

四、 有關校園地坪工程，因颱風、校內考試等因素延期，回收室路線若未能先

完工，請讓老師於完工後再清理大型回收物。 
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【總務處】工作報告 
一、 校園地坪工程因颱風影響，廠商申請展延工期，預計完工日延至

12/29(日)，造成不便，感謝施工期間所有師生的包容。 

二、 為利於本校同學應試 114 學年度大學入學學科能力測驗，本校將出借為考

場。為使考場佈置順利，預計於 114 年 1月 16 日 15:20 進行教室淨空盤點。 

三、 請使用會議室以及校內任何場地時，離開前請務必確認所有設備皆已關閉

電源，如機櫃、電子講桌、冷氣、投影機、投影布幕等，以免能源浪費及

設備損壞，離開時務必門窗上鎖，窗簾也請恢復原狀，以利下一位使用者。 

四、 校內海報請張貼在適合的佈告欄，並請蓋處室章，期限後自行拆下空出空

間以利後續使用。 

五、 請同仁辦理公文及通知單時，如需繕打姓名，請務必確認正確用字，再請

同仁留意。 

舉例: 

 

 

 

【輔導室】工作報告 

一、 輔導室下學期重要生涯活動時間預告： 

(一) 高三選填志願說明會：2/27(四)第五、六節。 

(二) 審查資料暨面試準備說明會：3/28(五)下午第六&七節，高三學生自由報名。 

(三) 分科選填志願說明會：7/30(三)上午 10-12點 

分科選填志願個別諮詢：7/31、8/1、8/4 

【圖書館】工作報告 

一、 本學期國際教育相關活動如下，誠摯邀請全校師生一起加入，在活動中增

進對國際文化的理解: 

(一) [國際禮賓大使] 

12/17（二）第 8-10 節(16:20-19:10)，在圖書館辦理高二國際禮賓大使自

主學習報告成果發表，現場備有餐點，邀請有興趣師生致電圖書館報名參

加。 

(二) [國際交換生] 

1.12/23（一）12:00-12:30 辦理「交換生聖誕節文化分享活動」，敬邀全校

師生，用一張聖誕卡換一份外籍生親手製作的聖誕餅乾或異國美食。參與

活動無需報名，唯食物數量有限，發完為止。地點：1F English Corner。 

容易混用字 

姗 姍 

温 溫 

啓 啟 

鐘 鍾 
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2.如有意願與外籍生交流的同學，歡迎師長推薦同學直接至圖書館辦公室報

名，將安排午餐時間可與外籍生聊聊國際文化。或可報名參與外籍生製作

的 podcast，針對特定主題討論跨文化異同。主題包含：(1) 打掃時間、(2) 

飲食、(3) 文化衝擊、(4) 放學時間、(5) 飲料、(7) 審美觀、(8) 害羞 

(三) [寫信馬拉松] 

圖書館二樓國際教育教室設有「2024寫信馬拉松」展覽，歡迎師長們帶學

生至圖書館了解世界人權議題，寫下明信片（可用中文）、共同連署，為

個案聲援（可先來電圖書館確認教室空堂）。 

展覽期間：即日起至 114.01.03.（五）。 

參展收穫：電子證書一張。 

教師工具包：https://bit.ly/W4R24 

現成上課資源：

https://padlet.com/angelaht/2024-write-for-rights-qqs1dufwi02afn

gu （由他校老師同意後修改之 padlet，歡迎老師們直接複製使用） 

二、 高一自主學習:請高一導師指導同學利用 googleclassroom或 e-peer上傳

自主學習計畫，並請於 12/31(二)前初審並給予回饋提醒，謝謝導師們費心

指導! 

校長指示: 

一、 [寫信馬拉松]往年學生都有不錯的作品呈現，歡迎各領域教師帶領學生參

加。 

二、 感謝圖書館為外籍生規畫各式活動，也歡迎師長及學生可以多和外籍生交

流。 

【人事室】工作報告 

一、 本校 114年寒假扣除第一週及最後一週全日上班時間，僅剩 2 月 3 日一天

彈班日，惟依寒暑假彈性上班規定，全年度上班總時數不變之下，寒假應

補上班 1-2 個下午的規定，故 2 月 3日也需上全天班以補足不足時數，故

本年度寒假無半天彈班日，本室將不會發下輪值表。 

二、 本校教務處幹事李春敏奉准自 113 年 12 月 31 日退休，特此祝賀。遞補人

員將於 3 月 1 日到任。 
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【會計室】工作報告 

一、 法規宣導：有關新修正「國內出差旅費報支要點」將於 114 年 1 月 1日生

效實施，本次修正重點如下： 

(一) 交通費部分，駕駛自用汽車、機車出差者，其交通費得按必要路程之

公里數各以每公里新臺幣３元 、新臺幣２元報支;不得另行報支油料

或發生車禍之損失等。 

(二) 住宿費部分，每日上限調升至平日 3,500 元，假日 4,500元。 

校長指示: 

請同仁如有單據需要核銷請配合會計室關帳時程。 
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