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新北市立新店高級中學 

112 學年度第 1 學期 

第 1 次行政會報會議紀錄 

會議時間：112年 9 月 11日（星期一）上午 8 時 30分 

會議地點：第二會議室 

出席人員：詳如簽到冊                                       

主持人：陳校長瑛姍                              記錄：邱壹翎 

校長：感謝各處室協助 9/16(六)親師懇談日，貴雄組長也將校報整理完成， 

      各處室提供的檔案資料也會放在學校網頁上。 

一、教務處工作報告 

  教務主任：感謝鎮宇組長及國文科的彥蓉老師於 9/9(六)帶隊參賽雙和區國語 

           文競賽，成績優異如下 
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1.112 學年度第一學期高二大學參訪活動規劃如下(暫定) ，感謝學務處協助 

  調查，後續將與各參訪學校聯繫相關行政事宜。 

                 時間  

參訪學校  
112.12/8(五) 113.1/5(五) 

東吳大學文學院 201  

政大商學院 205、207  

輔大商學院 203  

輔大理學院 213  

輔大醫學院  215 

中原大學理工學院  209 

2. 112 學年度第一學期課程諮詢教師駐點輪值表規劃如下，9/11(一)起每周一 

   至周五中午 12:10~13:00於本校行政大樓四樓課諮輔導教室提供相關課程諮 

   詢服務，感謝所有課諮教師的協助。 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

高一 邱薏芸 

程皖瑄 

王威凱 李玉華 

吳丁蓉 

陳昭宇 黃郁雯 

高二 李菁菁 郭慈芳 

沈玫姿 

許愛蓮 

 林貞沁 

陳昭宇 

黃郁雯 

 

高三 黃立儀 許愛蓮 吳英璉  

余雅琴 

鍾宜穎 曹代賢 

黃郁雯 

(一) 教學組 

1.112-1公開授課登記截止至 9 月 15 日，因本學期需達到公開授課 100%，請同

仁們抽空上網填寫日期 https://forms.gle/GUDjViig2Ua9JJBL9，並將公開

授課三表件（學校首頁→新課綱專區→公開授課→公開授課表件）交至教學

組協行李昕珉教師，感謝教師同仁協助與幫忙。 

2.請各科上傳 112-1 教學進度表，以供學生及家長參考，路徑：學校首頁上方

→常用查詢→教學計畫填報系統 112學年度第一學期教學計畫，感謝教師同

仁的辛勞。填報網址連結 http://163.20.87.2/112class/checkin_form.htm 

3.112-1 夜自習申請已於上週四(09/07)登記截止，目前共計 148位同學提出申 

  請，將開放 K書中心作為夜自習場地。本學期感謝許愛蓮教師、張育蒼教師 

  及蔡黛珊護理師持續協助擔任值班教師。感謝家長會予以相關經費挹注。 

https://forms.gle/GUDjViig2Ua9JJBL9
http://163.20.87.2/112class/checkin_form.htm


第 3 頁，共 16 頁 

4.112-1全校一般班級及跑班課程的 Google Classroom已建立完成，請任課教

師確認所屬學生是否加入線上班級教室。感謝資訊媒體組廖桂華組長協助建

置作業。 

5.112-1第 8 節輔導課完成第一階段調查，達原班開課者僅高三 4個班，考量部

分學生仍有課輔需求，爰規劃高一開設一班專班，開設情形如下，感謝任課

教師協助授課及總務處出納組協助收費事宜。 

開設班級 開設課程 

101~116(合班) 國文.英文.數學專班 

307 英文.數學 

308 國文.英文.數學 

315 數學.生物 

316 物理.生物 

6.為提升本校學生英語口說能力，結合社區外師資源，規劃辦理英文課程課後

輔導活動，時間於週五 16:20~17:10，共 10次課程，歡迎高一高二想增進自

己英語口說實力的同學，不要錯過了!報名方式-請至二樓教務處教學組領取

報名表。報名截止-09 月 12日(星期二)截止。第一次上課 : 09月 15 日(週

五)放學 16:20 於一樓英語學習角教室上課。報名費用全免，參加課程表現優

良者將核發參加證明書。 

7. 112-1 高三學科拔尖計畫開課規劃表如下，感謝數學科吳英璉教師、鄧聖懷

教師及英文科江明憲組長、吳宗明教師、曹代賢教師協助開課，以及所有高

三導師的協助!上課地點預定安排於一樓自習教室(一)及一樓自習教室(二)。

上課時間 課程 備註 

09/16 (六) 13:10-16:00 數學 
家長日 

數學 A、數學 B各開一班 

10/14 (六) 09:10-12:00 數學  

10/28 (六) 09:10-12:00 數學  

11/04 (六) 09:10-12:00 國寫攻略 校慶活動日 

11/11 (六) 09:10-12:00 國寫攻略  

11/18 (六) 09:10-12:00 英文閱讀  

11/25 (六) 09:10-12:00 英文閱讀 二段前 

12/02 (六) 09:10-12:00 英文閱讀  

12/09 (六) 09:10-12:00 英文寫作  

12/16 (六) 09:10-12:00 英文寫作 第二次英語聽力測驗 

12/23 (六) 09:10-12:00 國文寫作  

12/30 (六) 09:10-12:00 國文寫作  
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(二) 試務組 

1.本學期高三第一次學測模擬考試已於 9/5、9/6 二天辦理完竣，將於近期調查學

生第二、三次模考報考科目。 

2. 依國教院來文，「臺灣學生成就長期追蹤評量計畫(TASAL)」將抽測全國高一

學生進行研究，本校有 3 個班要受測，時間訂於 10/20(五)下午第五~七節，感

謝郭炎明老師、陳怡伶老師、鄧聖懷老師鼎力相助！另也感謝廖桂華組長、

張凌倩老師協助資訊設備支援與監考。 

3.高三英語聽力測驗報名工作預計於 9/14(四)以前完成，目前報名人數有 580 人

(截至 9/7，其中有 5 人不參加考試)。第一次英語聽力測驗於 10 月 21 日(星期

六)舉行。大考中心預定於 10 月 17 日(二)公布考場地點，將由試務組轉知各

班同學及高三導師。 

4. 預定於 09月 27日(三)前完成 111學年度入學學生高一在校學業成績上傳作業

(上傳至大學甄選入學委員會)。 

5. 各大學校系特殊選才將於近期開始招生，相關資訊將轉知高三學生。  

6. 規劃於 10/3(二)辦理 112 學年度第一學期高三升學輔導會議，屆時再通知高三

導師參與。 

(二) 註冊組 

1. 112-1 高一免學費申請作業進行中，待 9 月底系統公布查調結果後，若有查

調結果不符者，將進行後續通知與複查作業，並敬請出納組協助後續繳費單

換單事宜。 

2. 高二、高三學生 111 學年度學習歷程檔案已於 9/2-9/8進行勾選與提交作

業，註冊組後續將審視學生勾選狀況並提供勾選確認單與收訖明細單簽收，

以利於 10 月初完成 111 學年度學習歷程檔案提交作業。 

3. 本學年度各項官方獎助學金會於收到公文後，由註冊組先行查驗資格，再行

通知符合資格的學生前來辦理。另外，各項民間獎助學金會於收到提供方來

文後，公告於獎學金快訊，請各班導師向同學宣導周知，有意願申請之同學，

可透過導師或自行繳交所需資料至註冊組。 



第 5 頁，共 16 頁 

(三) 特教組 

1. 全校 51 位特殊需求學生個別化教育計畫(IEP)會議陸續召開中，預計九月底

至十月初前召開完畢。 

2. 音樂班九月比賽、考試行事曆： 

9/11 星期一上午，舉行協奏曲比賽 

9/18、25 陸續舉行主副修期初考試 

(五) 設備組 

(一)校內競賽辦理情形 

1.112 學年度第一學期校內地球科學科學科能力競賽初賽、複賽已於 

  9/8(五)完成。 

2.科展報名自 9/11(一)開始，10/20(五)截止 

3.中英打字比賽報名自 9/18(一)開始至 10/6(五)截止，競賽時間為

10/20(五) 12:00~13:10，於電腦教室進行。 

(二)112學年度第一學期教科書辦理情形 

1.最後一次書商駐點時間為 9/13(三)中午 12:00~13:10，於設備組可辦 

  理退換瑕疵書籍或補購新書。 

2.休學學生辦理本學期退書事宜截止時間：9/13(三)中午 13:10。 

3.高二第二外語:日語(A)及法語課程之教科書將於本週三(9/13)於課堂 

  上由書商協助販售。 

(三)各項計畫執行情形 

1.112 年度資訊先期審查計畫-物理智慧教室施工乙案陸續因為料件缺 

 貨、颱風延宕運送等因素，預計於 9/17 完工。 

2.112 年度國教署補助高級中等學校充實教學及實習設備計畫(一般科目)

成果報告刻正彙整資料中。 

3.預計於下次擴大行政會報請各科召集人統計各科所需一般教學設備，並 
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  於 113年國教署補助高級中等學校充實教學及實習設備計畫(一般科 

 目)中提報申請。 

 (四) 112 學年度新北市高級中等學校數理及資訊學科能力複賽，由本校與 

     新北高中共同承辦，於 11/8(三)~ 11/9(四)舉行，本校負責物理、生 

     物及數學三科。請總務處協助 11/7(二)~11/9(四)中午期間，活動中心 

     暫停開放使用，11/4(六)~11/9(四)晚上暫停活動中心場租。另請體育 

     組通知體育老師，體育課與球隊練習需要排開時間。 

    (五)高二導師提出有關教室投影幕側移施工，部分學生反應太過側邊容易 

        造成斜視，是否能多詢問及收集目前已裝設在側邊班級學生上課的學 

        習狀況乙案，設備組目前將先暫緩其他班級的側移工程，再進行相關 

        師生的使用情形調查，以因應本案後續執行規劃。 

校長指示：1.11/8(三)~ 11/9(四)本校舉辦「112 學年度新北市高級中等 

            學校數理及資訊學科能力複賽」，負責物理、生物及數學三 

            科。請各處室多予協助。 

          2.有關「公益信託基金林蘇珊珊照護基金隔代教養清寒助學金 

            申請」，請註冊組轉知有需求之學生並協助辦理申請事宜。 

          3.關於同學對於課輔的需求，我們會盡量提供；晚自習的場 

            域，也請警衛室協助外圍的巡視。 

          4.恭喜雙和區國語文競賽得到佳績，也可給孩子多些鼓勵， 

            盼他們再接再厲，也感謝給予培訓的老師。 
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二、學務處工作報告 

學務主任：1.9/8(五)進行健康檢查，感謝衛生組、教官室、教學組幫忙； 

            當日亦舉行防災預演(室內)、9/21(四)正式防災演練。 

          2.9/16(六)親師懇談日，目前家長報名人數，高一 422人、高二 

            313 人、高三 212 人，共 947 人。會跟家長宣導新北校園通 app 

            的下載。 

          3.11/10(五)辦理流感疫苗施打，地點學生活動中心，麻煩總務 

            處協助場地的部分。 

(一)訓育組 

一、 已辦事項 

(一) 已於 8/22(二)辦理 112 學年度高一新生始業輔導。 

(二) 已於 8/29(二)辦理開學前學務會報。 

(三) 已於 8/30(三)辦理 112 學年第一學期開學典禮。 

二、 待辦事項 

(一) 擬於 9/15(五)辦理學務會報(一)。 

(二) 擬於 9/15(五)下午第一節辦理高三第一次月會。 

(三) 擬於 9/16(六)上午辦理親師懇談日，相關資料於本校首頁新師懇談

專區(QRcode)，時程規劃如下： 
 

 

 

▲親師懇談專區 
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 (二) 社團活動組   

   一、高一社團期初加退選(轉社)申請，☘️自 112年 09 月 11 日（一）起至

112年 09月 15日（五）(屆時 google表單將關閉)，請填寫 (1)紙本表單以及 (2)

線上 google表單，兩者皆選填始算完成加退選申請。 

網址如下：        

  

 二、112 學年度☘️亦恩盃辯論賽即日起受理報名，受理對象為新店高中第 

    三十二屆應屆入學新生及高二生，相關賽程如下： 

(一)領隊會議以及示範賽：112 年 9 月 19 日(二)下午 5點 30 分~下午 8 點 30分 

(二)初賽：112 年 9月 24 日(日)上午 9點 30分~下午 4 點 30 分 

(三)複賽：112 年 10 月 21 日(六)上午 10 點 00分~下午 4點 00分 

(四)四強分流、決賽：112 年 10 月 22日(日)上午 9點 30分~下午 4 點 30分 

三、本組與新北市社區心理衛生中心合作，辦理☘️「新北市青少年巡迴論壇- 

   青春由你說」，時間：2023/09/25 (一) 中午 12:10-13:00 

地點：2樓 第二會議室 (輔導室對面) 

• 實施對象：高一、高二、高三同學。 

• 講師：新北市社區心理衛生中心 講師 

• 辦理單位：學務處社團活動組 / 春暉社 

• 合作單位：新北市社區心理衛生中心 

四、☘️112 學年度新店高中【日本教育旅行】自 9月 1日起受理報名，報名實施 

      計劃請參閱連結，謝謝。  
https://www.htsh.ntpc.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa

93092cee58ceb4/yZFqpCD7514/64f1eca0a532f07517143b67?

vector=private&static=false 

  

https://www.htsh.ntpc.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/yZFqpCD7514/64f1eca0a532f07517143b67?vector=private&static=false
https://www.htsh.ntpc.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/yZFqpCD7514/64f1eca0a532f07517143b67?vector=private&static=false
https://www.htsh.ntpc.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/yZFqpCD7514/64f1eca0a532f07517143b67?vector=private&static=false
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(三) 生活輔導組 

     新店高中 112學年度國家防災日地震避難掩護演練，區分兩階段實施： 

（一）第一階段為預演： 

已於 112 年 9 月 8日完成，請老師們協助加強學生的地震反應三步驟

與疏散速度能更確實與迅速，以減少災害發生時之人員損傷。 

（二）第二階段正式演練於 112 年 9月 21日（星期四）上午 09 時 21 分實施

地震避難掩護演練。 

（三）屆時學務處發佈警報，由各班任課老師提醒及要求同學操作避難掩護

動作(保命三步驟:趴下、掩護、穩住，趴下前統一先將椅子往右移開，

右側有阻隔者椅子則往左移)，待地震稍歇，全校同學在師長引導下，

以班級為單位，遵守不語、不跑、不推之原則，至操場集合（緊急疏

散路線如附件），請副班長確實清點人數，並完成安全回報，再依學校

課程排定，返回授課地點上課。 

（四）屆時請編組避難引導人員(編組如附件)請於 9/21日(星期四)9 時 10分

就位完畢(穿防災背心)。 

（五）9 月 21日上午 0910 時請健康中心醫療組攜輪椅及急救裝備於司令台後

方待命並實施傷患救助演練。 

（六）請總務處於 9 月 21 日當日上午 9 時前，架設 3頂帳篷、2 張桌子、4

張椅子於司令台前方、右側及後側；並準備 2具滅火器實施消防演練

示範。 
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 (四) 衛生組 

一、 防疫訊息： 

1. 請班級每週固定環境消毒(使用漂白水 1:50稀釋將教室內完成消毒)。 

2. 班級酒精使用畢請至健康中心補充，漂白水使用完請至掃具室領取。 

3. 教職員工生落實「生病不上班、不上課」，保護自己也保護他人。 

4. 依據教育部最新防疫指引： 

(1)自 112 年 8 月 15 日起取消各類對象自主健康管理期間之支持性給假

措施，自主健康管理天數由 10天調整為 5 天。 

(2)師生快篩陽，若有請假需求，請依學校規定辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、環保局政策持續進行：辦理活動、會議避免使用免洗餐盒、餐具、包裝水 

等，請處室同仁辦理活動前配合填報。 

若無法配合請與單位主管聯繫報局核可後，可使用免洗餐具。

https://reurl.cc/LMEnYe  

 

                             

https://reurl.cc/LMEnYe
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三、 新生健康檢查於 9月 8 日(五)，由景美醫院進行健康檢查。感謝各處室

協助健檢辦理。 

※若班級同學因故未到校新生健檢，將另行通知，統一帶至外校進行補檢事宜。 

四、 感謝各班級打掃同學的努力，請班級同學將責任外掃區進行環境整潔，

9/4(一)開始雙週成績計分，並於 9/15為第一次雙週成績結算。 

※請各班級特別將內外掃走廊水溝進行清潔，避免堵塞造成走廊積水。 

五、 行政四五樓班級(學務處上方一年級教室)，若須將垃圾桶及回收放置後

走廊，請將垃圾桶放置整齊並妥善整理，不要讓垃圾隨風飛揚造成傳染病破

口。若經提醒班級仍不改善，會請同學將垃圾桶放置教室內。 

六、 暑假未完成返校打掃&愛校服務之同學已統計完畢，並發放紙本通知至

學務處班級櫃供班級了解。未完成的同學須於一段到二段中時間，利用中午

時間進行補打掃事宜，缺席一次須用六個中午完成補打掃。 

七、 預防登革熱：請同仍若有發現積水容器，依據巡、倒、清、刷防制步

驟進行清除孳生源。 

八、 健康中心請老師協助事項： 

今年的健康促進推動重點：視力保健/傳染病防治 

1. 新學期將於 11/10(五)辦理流感疫苗施打。 

依據教育局政策：學生的同意書會採線上簽屬，教職員工的同意書仍維

持書面簽屬。 

2. 推動學生下課走出教室，使用眼睛 30分鐘 10 分鐘休息；注意用眼距離

宜 35公分以上。 

3. 鼓勵同學愛護眼睛；每半年做一次視力檢查。 

4. 推動學生餐後潔牙，鼓勵學生保護口腔健康(每半年洗牙一次)。 

5. 防疫相關最新訊息將陸續向全校師生宣導。 

6. 校園傳染病要通報(如新冠肺炎、流感、腸病毒等)。 

7. 教職員工生如有 COVID-19 快篩劑需求，可到健康中心領取。 
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(五) 體育組 

   9/18-9/29 班際拔河比賽 

 

校長指示：1.感謝訓育組對於 9/16(六)親師懇談日的規劃及資料的彙整； 

            體育組對於校慶運動會的規劃，9/8(五)已進行桌球社的驗收， 

            日後歡迎教職同仁前往使用。 

          2.衛生組 9/8(五)新生健康檢查活動已順利完成，感謝各處室協助。 

          3.10/23(一)下午將進行「112 年教育部防災校園建置基礎學校第二 

            次入校輔導訪視」，請教務處協助通知老師，當日隨時會有防災演 

            練的情形。 

          4.關於 9/16(六)親師懇談日校園環境的部分， 

            請各處室協助走廊(佈告欄)上的海報，汰舊換新的整理。 

            總務處校園環境的整理。 

            衛生組活動當日垃圾的處理及環境的整潔。 

            教官室協助家長的引導。 

 

三、總務處工作報告 

1.  機踏車停車棚已完工，敬請學務處及教官室協助督導學生腳踏車及機車

停放管理，本處也會再與教職員宣導正確停放區域，並禁止於前門廣場長

期停放任何汽機車。 

2. 上週幾起強降雨皆造成部分地方漏水，若各處室有發現新的漏水點再請通

報總務處處理。 

3. 本處預計於 9/25（一）擴大行政會報後召開校園空間規劃會議，追認新建

專科教室名稱，如有提案請將內容寄給事務組。 

校長指示：各處室的標案，請承辦組長關注相關進度。 
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四、輔導室工作報告 

1. 9/15（五）學務會報會後向高三導師說明「學系探索量表結果解測及當年

度多元入學方案較新訊息」。 

2. 9/15（五）下午第六七節進行理工生醫班群「大學學系探索量表測驗結果

與多元入學方案進階說明會」，地點在四樓演藝廳。 

3. 9/16（六）親師懇談日，輔導室舉辦的「大學多元入學方案高三家長說明

會」地點在四樓演藝廳，感謝總務處同仁協助場地設備事宜。 

 

 

 

五、圖書館工作報告 

1.數位學習精進計畫本年度第二次教授輔導&觀課：9/18(一)第三節 116班以及 

  公開觀課：9/19(二)第五節 105 班，感謝郭炎明老師擔任公開觀課教師，歡 

  迎當節未授課的師長們，共同參與觀課，相互切磋，提升教學效能。 

2.本學年度扶輪社 5 位外籍生已於 9/8(五)入校學習，感謝高二以忱、威兆、靜 

  宜、翠杏、貞沁 5 位導師協助指導，萬分感謝! 

3.高一自主學習先備課程:圖書館利用教育、chroombook使用教學，將陸續於開 

  學 3 週內借用班會..等課程完成，感謝凌倩老師、桂華組長共同協助指導! 

4.高一自主學習試探課程，前3週將於9/8(五)第5節、9/15(五)6、7節，9/22(五) 

  第 5 節，分別從不同面向引導學生探索未來，第 4週之後，請有勞導師指導 

  同學使用陽明交大 ewant平台課程，選定自主學習目標，並能確實完成學習。 
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六、人事室工作報告  

依據 9月 8日新北巿新店區公所 113年總統及立委選舉工作人員薦派協調會議，

重申要求本校依配賦人數完成選務工作人員推薦數，依配賦表本校目前尚缺 3

位主任管理員、2 位主任監察員以及 10位管理員，煩請各處室及學年再協助推

薦人員參加，實習教師、親友皆可。有意願者請逕洽人事室報名。 

 

 

 

七、會計室工作報告 

    (無報告事項) 

 

 

校長指示：9/22(五)19:00 將召開 112學年度家長會第一次會員代表大會， 

          屆時請各處室主任參與。 


