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新北市立新店高級中學 

112 學年度第 2 學期 

第 2 次擴大行政會議紀錄 

會議時間：113年 4 月 1 日（星期一）上午 8 時 30分 

會議地點：第二會議室 

出席人員：詳如簽到冊                                       

主持人：陳校長瑛姍                               記錄：邱壹翎 

校長：感謝教務處註冊組帶領 8位學生支援 3/30(六)教育博覽會服務及宣導， 

      及協行教師及明憲組長等的協助。 

一、教務處工作報告 

   教務主任 

1.國教署 112 學年度重點政策為教學正常化，近期國教署及教育局來文再次重

申各校須依課程計畫進行授課且每學期需配合執行教學正常化自我檢核，教

務處已利用教研會時進行相關宣導，敬請相關處室協助進行檢核事宜。 

2.113 學年度國中教育會考將於 05/18-19(六-日)辦理，敬請總務處協助於指定

時間內完成電力設備、冷氣設備及照明設備之維修檢測作業，另請各領域教

師及處室同仁能鼎力協助擔任監試人員，有意願者請洽教學組登記報名。(兩

日監試費用(含餐費)合計約 3,900 元。) 

3.高三同學於 04/30(二)進行期末考試，五月份之授課內容與方式敬請各任課教

師考量班上同學需求預作安排，並保持課室安靜避免喧嘩。 

(一) 教學組 

1.臺灣海洋教育中心辦理之「第三屆海洋詩創作」徵選活動，本校 201班林ｏ

林同學及 304班張ｏ寧同學榮獲高中組佳作，感謝李玉華老師辛勤指導。 

2.04/01~04/12期間，高三部分班級國文加深加廣課程，結合外部資源「經典創

新」工作坊團隊，進行「字字珠璣」、「生成式 AI」及「黃帝內經」等創新課

程。相關課程安排如下: 
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日期 節次 班級 創新課程 任課教師 外部講師 

04/01(一) 第 3,4節 314 生成式 AI 陳燕婷 蔡曜隆 

04/01(一) 第 5,6節 311 生成式 AI 廖瑋琳 蔡曜隆 

04/03(三) 第 3,4節 302 黃帝內經 蘇雯慧 王淑慧 

04/03(三) 第 5,6節 301 黃帝內經 廖瑋琳 王淑慧 

04/08(一) 第 3,4節 303 字字珠璣 葉品妤 熊  羿 

04/08(一) 第 6,7節 305 字字珠璣 蘇雯慧 熊  羿 

04/10(三) 第 3,4節 307 生成式 AI 周淑湄 蔡曜隆 

04/10(三) 第 5,6節 317 黃帝內經 葉品妤 曹斐琳 

04/12(五) 第 3,4節 316 黃帝內經 陳麗婌 陳玉玲 

04/12(五) 第 5,6節 308 黃帝內經 許愛蓮 曹斐琳 

3.本學期夜自習開放日期及時間修正調整如下，並以期中考或期末考試前二週

開放夜自習為原則。 

開放日期 夜自習時間 地點 備註 

第二次段考前兩週 

04/29-05/02(週一至週四)、 

05/06-05/09(週一至週四)、 

05/13(週一) 

16:10~18:00 

18:00~18:50 

19:00~19:50 

20:00~20:50 

 

 

 

圖書館 

地下一樓 

K書中心 

16:10~18:00 期間， 

採同學自主自習， 

此時段可自由進出。 
期末考前兩週 

06/11-06/13(週二至週四)、 

06/17-06/20(週一至週四)、 

06/24-06/26(週一至週三) 

4. 04/12(五)第 6-7節舉辦高一剪報詩競賽，04/19(五)第 6-7節舉辦高一、高

二英語演講暨作文競賽，感謝各班導師與學科教師協助。 

5.國立臺灣師範大學英語學系王宏均教授所指導大四學生4名，預定於04月01日

(一)至05月03日(五)至本校進行短期集中實習及觀課。感謝英文科林貞沁 

  老師、宋怡德老師、謝玖吟老師及江明憲組長協助擔任集中實習指導教師。

實習學生及班級如下： 

113年04月01日(一)至05月03日(五) 四週集中實習 

指導老師 實習學生 入班班級 

林貞沁 張志成 216 

宋怡德 郭宇亨 201 

謝玖吟 蔡沛蓉 305 

江明憲 陳子翔 317 
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6.國立臺灣師範大學資訊系擬安排四位同學於04月中至05月中至本校進行短期

集中實習及觀課,屆時由張凌倩老師協助相關指導事宜。 

7.新北市政府教育局今年度3月份最新修訂之「新北市公私立高級中等學校課業

輔導實施要點」及「新北市公私立高級中等學校學生重修及補修學分實施要

點」，詳如附件，本次修訂之重要變革節錄如下： 

   (1)學期中課業輔導為正式課程結束後實施一節，每節為五十分鐘，結束 

      時間不得逾17:30。 

   (2)課業輔導所收費用，以每節新臺幣二十五元為上限。 

   (3)課業輔導參加學生，遇低收入戶、中低收入戶、家境清寒或單親家庭生 

      計困難者，得准其免繳或酌減費用。 

   (4)辦理課業輔導之費用:行政費支用不得逾所收費用總額百分之二十五， 

      支付項目包括課業輔導業務費、水電費、紙張講義印刷費、材料費、 

      教學設備費維修費、加班費、獎學金及其他相關費用，剩餘款得滾存作 

      為改善學校基本設施或充實教學設備之用。 

   (5)重補修報名總人數達十五人以上，該科目以專班辦理，每一學分授課節 

      數不得少於六節課。 

   (6)取消重補修開課期間應達三星期以上之規定。 

   (7)重修或補修期間，學生曠課及事假之缺課節數達該科目總修習節數三分 

      之一者，該科目不予成績評量。 

8.本學期高二升高三升學輔導會議規劃於05/02(四)召開，有關112學年度高二

升高三暑期輔導課程預定於07/15(一)至08/09(五)辦理，規劃四週每天上午

四節課，下午可由各班導師規劃運用(留校自習可提供場地)，並進行重補修

相關事宜。 

9.112-2學生學習歷程檔案作品展覽，預定於05月27日(一)~05月31日(五)於圖

書館展一樓場地辦理展出。本次展覽分為五大主題-(1)自主學習(2)校訂必修

(3)探究實作(4)部定課程(5)多元選修等。敬請任課教師協助推選學生優秀作

品，並於05月15日(星期三)前將作品送交至教務處教學組。另外，本次展覽

將決選出30名優秀作品給予獎勵金，請任課教師可鼓勵同學踴躍參加。 
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10.112學年度高三重補修報名作業時間為06月03日(星期一)上午9至12時，於第

二會議室辦理報名作業。敬請高三導師協助提醒同學留意報名期程。感謝總

務處協助當日重補修報名收費事宜。 

11.04/25(四)中午規劃召開多元選修課程檢討會議，敬請開課教師準時與會；

113學年度高一、高二及高三多元選修授課時間，詳如下表。 
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(二) 試務組 

1. 繁星推薦已於 3/19公告錄取結果，本校共有 75位同學錄取，其中國立大學

有 37位，除了臺大,清大,陽明交大,成大,政大,中央,中正,中興,中山,臺師

大等學校各錄取 1-2名外，生醫學群今年亦有 4名學生錄取北醫、中國醫、

中山醫、馬偕等學校。榜單及海報已公告於校網，感謝高三導師及任課教師

的辛勤指導! 

2. 個人申請第一階段篩選結果已於 3/28 公布，本校申請總人數 442人，申請

總校系數有 2469 個校系，其中通過校系數共有 978 個(國立校系共 270 個) 

3. 科技院校申請第一階段篩選結果也於 3/28 公布，本校申請總人數 75人，申

請總校系數有 226個校系，其中通過校系數共有 73個(國立校系共 33個) 

4. 已於 3/28、29完成本學期第一次期中考，目前正處理補考相關事宜。 

5. 因高三體育、國防有統一考試需求，將於 4/26(五)第五節課辦理高三藝能科

期末考，並請高三導師協助監考事宜。 

 

(三) 註冊組 

1. 2024年新北市高中職教育博覽會已於 113 年 3月 30日順利辦理完畢，感謝

校長、主任及相關同仁的大力協助。 

2. 高三 112學年度學生學習歷程檔案勾選(課程學習成果 6件，多元表現 10件)

作業時程為 113 年 4月 12日至 4月 14日，俟學生勾選作業完畢，將於 4月

15日發放勾選確認單給學生進行確認，並於 4月 18日至 4月 21日進行學生

收訖明細確認，4月 23日資料封存，提交中央歷程資料庫。 

3.112學年度本校特殊展能市長獎收件截止日期為4/26(五) ，目前僅一位學生

提交資料，將請高三各班導師協助提醒同學提出申請，預計於5/9(四)上午11

時召開審查會議，以利後續提交名單。 
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(四) 特教組 

1.317 海外升學捷報：黃ｏ詠廷考取國立新加坡大學楊秀桃音樂院。感謝葉品妤 

  老師、傅永和老師及全體師長們的指導。 

2.112 學年度個人組全國學生音樂比賽成績如下，感謝黃湞琪老師、莊佩瑾老 

  師、傅永和老師、卓涵涵老師、鄧皓敦老師、劉盈君老師、蕭文妍老師、 

  林慈音老師、林玉淳老師及全體師長們的指導。 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(五) 設備組 

1. 113學年度第一學期教科書評選表已於第二次學科召集人會議發放，教科書評

選期限為：113年4月1日至113年4月12日止，後續設備組將進行教科書採購程

序，敬請總務處及會計室予以協助。 

2. 112學年度第二學期校內數理及資訊學科能力競賽已開始開放報名(生物、物

理、化學、地科、數學、資訊)，各科截止時間不一，請參照校網公告。歡迎

各科老師多加鼓勵同學參加競賽，感謝各科出題老師協助出題。 
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校長指示：1.關於教科書評選，新北市政府教育局 113年 3月 25 日來文， 

           (1)請加強宣導擔任教科書評選委員之教師，恪遵相關規定，避免 

              跟廠商索賄或有金錢往來之行為，而涉及貪污治罪條例之刑事 

              責任，遭到起訴及搜索等強制處分。 

           (2)為使參與評選教師能瞭解相關規定，避免發生違觸法規之風 

              險，請各級學校於辦理教科書評選前之相關會議宣導教師應 

              注意下列事項並納入會議紀錄： 

              依據教育部「國民小學及國民中學教科圖書選用注意事 

               項」、「新北市各國民中小學評選採購教科書應行注意事項」等 

               規定：各校評選作業不得要求出版商贈送商品。教科圖書隨附 

               之教具、教學媒體及其他相關物品，不得納入評選項目，且應 

               確認其為與課程或教學內容相關之簡易軟、硬體器材並依實際 

               需要決定。 

             教師參與教科書評選，屬刑法授權公務員身分，與教科書商具 

               職務上利害關係，應謹守「新北市政府員工廉政倫理規範」， 

               拒受餽贈及邀宴，以保護自身並維護教育形象。 

           (3)請各高中(職)學校將加註於教師評選表。提醒擔任評選教師， 

              注意相關規定，避免觸法。 

        2.關於特殊展能市長獎，請老師協助注意有些同學參加外部的比賽及 

          體育方面參加國際賽事等，在時間期限內，鼓勵同學提出申請，希 

          望有更多的學生可以受到獎勵。 

        3.高三體育及國防有統一藝能科考試，請大家多予協助。申請入學部 

          分，則請輔導室協助指導同學。 

        4.國中教育會考部分，希望各處室行政同仁共襄盛舉，可參與監考或 

          其他試務工作等業務。 

        5.下學期鼓勵高二同學留下來晚自習，我們會盡量給孩子更好的空 

          間。若晚自習人數參與不多，使經費使用效益不彰，請老師多跟同 

          學做推廣。 
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        6.課業輔導及重補修實施要點修正案，其中取消重補修開課期間應達 

          三星期以上之規定，安排課程希望不要全部連貫在一起，讓孩子有 

          喘息的空間。並告知同學要把握重補修機會努力上課和念書。  

        7.學生學習歷程檔案作品展覽的部分，分為五大主軸，會在各科教研 

          會多予宣導。安排這段期間讓同學可以互相觀摩。通過此活動可讓 

          同學發表予展現，感謝教務處的規劃。 
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二、學務處工作報告 

(一)訓育組 

 

1. 已辦事項 

(1) 已於 03/27 (三)辦理畢業紀念冊購買數量統計，繳費購買人數為：520

人；另同時檢附畢業紀念冊業務相關時程：  

項次 事項 時程 地點 備註 

(1) 第一次校稿 113/03/11(一)中午 自習教室(二) 03/15(五)回收 

(2) 第二次校稿 113/04/01(一)中午 自習教室(二) 04/08(一)回收 

(3) 第三次校稿 113/04/19(五)中午 自習教室(二) 當天導師簽名回收 

(4) 交貨 113/05/20(一)  暫訂 

 

2. 待辦事項 

(1) 擬於 4/12(五)第四節辦理學務會報(二)。 

(2) 擬於 4/12(五)第五節辦理高一資訊安全宣導，邀請青少年自立發展基金會

擔任講座。 

(3) 擬於 4/15(一)、5/13(一)分別辦理 113學年度校慶活動籌備會(09:30)。 

(4) 擬於 4/19(五)辦理高三生命教育講座，邀請舊視界協助辦理，黃開璟導演

映後座談，地點為演藝廳，規劃時程如下： 

 301-308 309-317 

第五節 班會 班會 

第六節 遠離祖靈的孩子＋導演座談 

【演藝廳】 

班級活動與討論 

【各班教室】 

第七節 班級活動與討論 

【各班教室】 

遠離祖靈的孩子＋導演座談 

【演藝廳】 
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(二) 社團活動組   

  1.本校學生舞會暨社團聯展「Vinyl Records」，復刻一切的美好，將於民國 

    113 年 4月 20日(星期六)於本校光薈中心舉行，感謝總務處、教官室、衛 

    生組各處室鼎力協助各項資源以及人力支持。 

    15:50 入場，16：15活動開始，18：30 之後禁止入場，只出不進。 

    (1)禁止攜帶食物、飲料入內，並不得攜帶菸、酒、刀械等違禁品入場。 

    (2)過程中嚴禁衝撞、跑跳、推擠。 

    (3)個人貴重物品請妥善保管，不提供寄放服務。 

  2.本年度校園歌唱比賽 K 歌之王採 選拔賽、決賽，二階段比賽進行。 

   (今年度賽制變更，再請參賽同學注意)  

    選拔賽： 

   (1)時間：113年 4月 9日(二)、10日(三)，18:00-21:30。 

(17:40集合，18:00正式開始，請參賽選手準時報到) 

   (2)地點：本校群賢樓 2 樓 TED 教室 (輔導室斜對面) 

       (請依照工作人員指示，照指定動線等待叫號，不得干擾場內外秩序，違者一律取消 

        資格，請共同呈現一場高品質的賽事) 

   (3)演唱方式：清唱，演唱一首歌曲之主歌+副歌一次，時間以 1分 30秒為限。 

   (4)晉級方式：由參賽者取前 12名晉級決賽，同分者得增額晉級。 

               (不公布名次) 
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(三) 生活輔導組 

一、依據「兒童及少年福利與權益保障法」、「家庭暴力防治法」、「性別平 

    等教育法」、「性侵害犯罪防治法」、「兒童及少年性剝削防制條例」、 

   「校園安全及災害事件通報作業要點」之相關規定，教育單位人員於知悉兒 

     少有受虐、脆弱家庭風險、性侵害性騷擾或性霸凌、性剝削案件或其他兒 

     少保護案件時，皆應於「24小時內」以法定之通報途徑(關懷 e起來或 113 

     專線)完成社政通報及校園安全通報，依照「兒童及少年福利與權益保障 

     法」第 100 條之規定，教育人員或其他執行兒童及少年福利業務人員， 

     違反第 53條第 1 項通報規定而無正當理由者，可處新臺幣六千元以上 

     六萬元以下罰鍰。 

 二、請老師確依照教師輔導管教辦法辦理，相關適當之正向管教措施及違法處 

     罰措施參考如附件;另輔導管教過程中請以一般管教和正向管教之方式實 

     施，請勿以易生爭議之方式輔導管教，輔導管教過程中亦請避免涉及侵害 

     學生財產權、人格權等相關舉措。 

三、已函發新店分局協助 4月 20日駐點協助校園安全維護，後續協調派出所詳 

    細事項。 

 

(四) 衛生組 

一、 敬請各辦公室同仁落實垃圾分類，並將回收物分類→清洗→壓扁，以利

打掃班級清運至回收室分類。 

二、 為預防登革熱於本校肆虐，請同仁若發現積水處，也請依據巡、倒、清、

刷防制登革熱發生，或通知衛生組這裡協助處理。 

三、 健康中心宣導事項： 
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1. 本學期新冠疫苗接種： 

(1) 接種時間：2024/4/12(五)下午 1:30-2:30。 

(2) 接種地點：1F健護教室、海洋群英教室。 

(3) 疫苗接種當日： 

A.有登記接種疫苗的教職員工及學生： 

(1)務必攜帶「健保卡」及「COVID-19疫苗接種紀錄卡」(小黃卡)。 

(2)沒帶健保卡者無法接種疫苗。 

(3)小黃卡遺失者可請醫院現場補發。 

(4)教職員工隨到隨打，學生依排定時間前來，打完休息 15分鐘後

返回教室上課。 

   B.沒有登記接種疫苗的學生：待在教室照常上課活動。 

(4)疫苗接種後： 

A為降低施打後身體不適發生危險，建議減少劇烈運動。 

B.請導師及任課老師適時關懷學生身體狀況，如有身體不適請即時

通知健康中心。 

C.如有疑似疫苗接種後不良事件，請通知健康中心協助通報與就醫。 

 

(五) 體育組 

4/8-4/19 高二班際排球比賽 

 

 

校長指示：1.活動中心本是打球場地，使用時要注意維護避免損傷，舞會當日 

            請鋪設地墊。 

          2.請同學盡量控制音量在不會被罰錢的範圍之內。 

          3.釐清學校場地及主辦單位、確認場地保險及公共意外責任險等相 

            關事宜，並做好各項安全措施。 
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三、總務處工作報告 

• 近期本校常被詐騙集團冒名訂購商品，目前已於學校官網首頁公告，敬請

廠商小心謹慎，各處室若有接到訂、送貨電話也請加以留意。 

• 新的外籍講師領據格式如下，請各處室使用新領據格式。 

•  
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• 校內花草樹木皆屬公物，若有需求請洽總務處;見到外校人員任意破壞請

通報總務處報警處理。 

• 防災編組已發布至各科教研會資料中，編組原則如下。請全校同仁參閱防

災編組，了解自身組別及任務內容，並於演練及實際防災時到操場(集合

點)向各組組長報到。防災計畫全文同步公告於學校官網，敬請瀏覽。 

 

• 防災編組原則 

• 搶救組:生輔組長、工友、庶務人員、學務處職員、國文科教師、社會

科教師、輔導教師、生輔員。 

• 通報組:主任教官、教務處職員、英文科教師、數學科教師、特教老師、

音樂科專任教師、健護專任教師。 

• 避難引導組:學務主任、一、二、三年級導師。 

• 安全防護組:總務主任、總務處職員、人事室職員、會計室職員、自然

科教師。 

• 緊急救護組:輔導主任、護理師、藝能科教師。 
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.1.1 緊急應變小組分組表 

組別 職務 姓名 手機 職稱 負責工作 

指揮官 陳瑛姍 0928-243932 校長 

 負責指揮、督導、

協調。 

 依情況調動各分組

間相互支援。 

指揮官代理人 張惠芝 0932-232536 教務主任 

 於校長不在學校或

因故無法執行指揮

官職務時，擔任指

揮官之任務。 

發言人 吳秋萱 0988-123908 秘書 

 負責統一對外發

言。 

 呈報上級主管相關

通報事宜。 

 襄助指揮官指揮、

督導及協調等事

宜。 

搶救組 

（滅火班） 

組長 蕭天佑 0985-700747 生輔組長  平時急救常識宣

導。 

 檢修與保養救災相

關裝備。 

 受災教職員工生之

搶救及搜救。 

 清除障礙物協助逃

生。 

 協助疏散未能及時

避難之教職員工

生。 

 關閉校區總電源及

瓦斯。 

 設置警示標誌及交

通管制。 

 毀損建築物與設施

之警示標誌。 

 支援避難引導組及

搬運防災救急箱器

組員 

郭梧乾 

陳建華 

洪靜漪 

傅維芬 

屠湘偉 

陳燕婷 

李菁菁 

陳麗婌 

蘇雯慧 

黃玉惠 

  張淑婷 

  孫詩怡 

蘇玉芬 

李昕珉 

沈玫姿 

黃培雯 

張貴雄 

0933-906628 

0915-217397 

0955-752718 

0933-702035 

0982-223082 

0956-066974 

0987-049267 

0920-010025 

0933-131861 

0933-130336 

0932-021212 

0939-450805 

0920234888 

0917-600310 

0960265008 

0935-978087 

0989-350192 

工友 

庶務人員 

管理員 

幹事 

教官 

國文教師 

國文教師 

國文教師 

國文教師 

國文教師 

歷史教師 

歷史教師 

註冊組長 

歷史教師(代理) 

地理教師 

地理教師 

訓育組長 
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組別 職務 姓名 手機 職稱 負責工作 

陳昭宇 

張維軒 

涂君暐 

王岑文 

許予宸 

許硯婷 

許純鎰 

林芷維 

林芷瑄 

牛衍慈 

徐崇靜 

彭世忠 

0910-381824 

0929-645055 

0937-022115 

0910-993955 

0932-495393 

0921-806503 

0910-925217 

0922-086805 

0933-131861 

0928-035505 

0921-193762 

0980-419300 

公民教師 

公民教師 

公民教師 

輔導主任 

輔導老師 

輔導老師 

地理教師(代理) 

地理教師(代理) 

輔導教師(代理) 

生輔員 

生輔員 

生輔員 

材。 

 如發生火災，研判

火勢，必要時使用

滅火器、室內消防

栓進行初期滅火工

作。 

通報組 

（通報班） 

組長 徐君蘭 0933-820933 主任教官 

 通報地方救災、治

安、醫療及聯絡有

關人員等，並請求

支援。 

 通報教育行政主管

機關（教育局處）、

縣市政府災害應變

中心、鄉/鎮/市/區

災害應變中心及教

育部校園安全暨災

害防救通報處理中

心，已疏散人數、

收容地點、災情等。 

 負責蒐集、評估、

傳播和使用有關於

災害、資源與狀況

發展的資訊。 

 回報災情狀況。 

 啟動社區志工與家

長協助。 

 學生家長必要之緊

急聯繫。 

組員 

張惠芝 

吳佳峻 

楊政彥 

林足滿 

李春敏 

佘欣穎 

李惠美 

陳奕君 

宋怡德 

江明憲 

林敬恩 

游禔瑩 

  楊詩亭 

  王威凱 

  林怡寶 

  江鎮宇 

  吳英璉 

  文郁棋 

  張巧柔 

  張惟淳 

  吳秋萱 

  黃郁雯 

0932-232536 

0910-925217 

0973-863328 

0973-863328 

0963-355510 

0978-051713 

0929-071981 

0922-103200 

0933-922386 

0937-520120 

0932-495393 

0973-863328 

0963-399622 

0935-824685 

0918-513018 

0916-783313 

0982-904212 

0922-695331 

0939081449 

0930-833828 

0988-123908 

0937-906602 

教務主任 

管理員 

書記 

幹事 

幹事 

英文教師 

英文教師 

英文教師 

英文教師 

社團活動組長 

讀者服務組長 

英文教師(代理) 

數學教師 

數學教師 

試務組長 

教學組長 

數學教師 

數學教師(代理) 

特教教師 

特教教師(代理) 

秘書 

 音樂老師 
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組別 職務 姓名 手機 職稱 負責工作 

  李若瑜 

  陳昭吟 

   

0963-290566 

0937-944656 

 

特教組長 

音樂教師(代理) 

 

避難引導組 

（避難引導班） 

組長 陳義堯 0912-257504 學務主任 

 依據不同災害之應

變原則，協助教職

員工生進行第一時

間的避難。 

 於適當時機，協助

教職員工生緊急疏

散至集結點。 

 避難人數清點確

認。 

 維護教職員工生及

集結點安全。 

 進行必要的安撫。 

 視災情變化，引導

教職員工生移動、

避難與安置。 

 隨時清查教職員工

生人數與安全狀

況，並回報或申請

救護車支援。 

 在集結地點設置服

務臺，提供協助與

諮詢。 

 學生領回作業。 

組員 

張欣湄 

李承蔚 

柯怡婷 

胡茹涵 

范哲維 

劉柏均 

陳怡伶 

鄧聖懷 

于荃 

姚筑尹 

曾阡茹 

黃詩惠 

張育蒼 

黃益堂 

李玉華 

郭炎明 

蔡佩芳 

鄭以忱 

  黃曉郁 

陳彥蓉 

曾郁芬 

溫子衡 

何靜宜 

吳慎恆 

施威兆 

戴大成 

朱鴻舜 

黃伯群 

莊雅蘭 

柯如營 

郭慈芳 

0917-600310 

0921-360558 

0960-262695 

0936-065578 

0987-787245 

0920-271555 

0939-690108 

0910-333908 

0919-674660 

0933-625012 

0952-634061 

0933-130336 

0923-821616 

0912-636623 

0920-386420 

0921-806503 

0975-025538 

0960-265008 

0952-725105 

0937-975908 

0968-361210 

0910-885976 

0968-135714 

0928-938097 

0910-789590 

0953-628932 

0968-221846 

0911-021165 

0953-112613 

0911-088766 

0939-983135 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高一導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高二導師 
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組別 職務 姓名 手機 職稱 負責工作 

劉憶萍 

林貞沁 

曾馨誼 

黃立儀 

鄭琇分 

吳宗明 

曹代賢 

謝玖吟 

劉昌國 

周淑湄 

許愛蓮 

呂明澤 

李淑君 

廖瑋琳 

張超群 

陳佳玉 

余雅琴 

林虹均 

鍾宜穎 

葉品妤 

 

0938-219211 

0981-973226 

0920-271223 

0937-001930 

0922-695331 

0910-723212 

0922-779708 

0912-157877 

0919-530260 

0935-082540 

0933-915451 

0953-569521 

0928-855526 

0935-978087 

0988-504761 

0911-287079 

0921-968327 

0921-280669 

0920-422580 

0920-234696 

 

高二導師 

高二導師 

高二導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

高三導師 

 

安全防護組 

（安全防護班） 

組長 陳正昌 0912-257504 總務主任  建築物及設施安全

檢查。 

 教職員工生需要臨

時收容時，協助發

放生活物資、糧食

及飲用水；以及各

項救災物資登記、

造冊、保管及分配。 

 協助設置警示標誌

及交通管制。 

 協助毀損建築物與

設施之警示標誌。 

 校區硬體復舊及安

全維護。 

 維護臨時收容空間

組員 

吳怡歆 

林怡廷 

邱壹翎 

張怡真 

廖乃慧 

林秀慧 

劉錦娟 

高啓庭 

劉麗禎 

蔡姍杉 

陽繼明 

簡慧庭 

林典儀 

0922-086805 

0921-360558 

0987-787245 

0920-271555 

0988-962685 

0960-262695 

0910-123728 

0920-731871 

0928-588690 

0928-022630 

0922-491419 

0920-898042 

0975-209251 

事務組長 

幹事 

文書組長 

出納組長 

管理員 

幹事 

技工 

會計主任 

人事主任 

人事組員 

庶務人員 

物理教師 

設備組長 



第 21 頁，共 26 頁 

組別 職務 姓名 手機 職稱 負責工作 

黃南勛 

王瓊蘭 

楊漢倩 

黃信彰 

吳丁蓉 

白佩宜 

邱鈴媛 

許惠嵐 

0932-916502 

0956-125896 

0931-338438 

0937-944656 

0939-228945 

0933-218941 

0929-981808 

0932-916502 

 

物理教師(代理) 

物理教師 

物理教師 

物理教師 

生物教師 

地科教師 

地科教師(代理) 

會計佐理員 

 

  

安全。 

 確認停班、停課

後，確實疏散校園

內人員。 

 防救災設施操作。 

緊急救護組 

（救護班） 

組長   巫金味 09220-027836 輔導主任 

設立醫護站。 

 針對傷患進行檢傷

分類。 

 緊急基本急救、重

傷患就醫護送。 

 情緒支持、安撫及

心理輔導。 

 登記傷患姓名、班

級，建立傷患名冊。 

組員 

蔡黛珊 

楊佩珊 

張凌倩 

廖桂華 

黃玉鷹 

林曉薇 

程皖瑄 

鄭高興 

李秉憲 

林偉智 

羅慎禺 

洪敏皓 

潘國崴 

 

09220-027836 

0921-073817 

0920-428163 

0920-367175 

0922749790 

0937-906602 

0920-764642 

0910-102080 

0936-343936 

0919-138409 

0929360619 

0935-966458 

0968-361210 

 

護理師 

護理師 

資訊教師 

資訊組長 

生科教師 

美術教師(代理) 

表藝教師 

體育教師 

體育組長 

體育教師 

體育教師 

衛生組長 

體育教師(代理) 
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四、輔導室工作報告 

1. 近期活動一覽表 

 

2. 情緒行為衝突事件處理流程圖，如附件，提請討論。 

 

 

時間 活動名稱 地點 

4/12(五)下午第六、七節 高三審查資料暨面試準備準備說明會-

劉文彬教授 

圖書館四樓演藝廳 

4/12(五)下午第六、七節 IOH 講座-莊智超創辦人 活動中心 

4/15-19 生涯規劃課 繁星優秀學生入班宣導 高一各班 

4/19(五)下午第五節 高三月會-生涯職人講座-王品澔演員、歌

手、運動員 

活動中心 

4/16、4/17 

4/22-26 共七天 

模擬面試 第二會議室、TED 教

室、輔導室小會議室 
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若是特殊生可向特殊教育資源中心

尋求協助處理。 

1. 提供情緒及行為問題巡迴輔導

服務。 

2. 提供相關服務機構資料進行轉

介。 

附件、情緒行為衝突事件支援系統處理流程圖： 

任課教師（註） 

處理措施： 

1. 評估現場安全性，讓在場人員可採取自我保護措施，並視情況尋求其他人力支援。 

2. 現場進行初步處理，讓學生立即停止違規行為並緩和情緒。 

3. 當下以同理、調適學生情緒為首要目標，避免不必要語詞引起情緒對立。 

 

 

若無法當場處理，或需要相關人力支援，則通知資源班教師、輔導教師、教官、校安

或行政人員等支援人力。 

處理措施： 

1.安撫學生、冷卻情緒。 

2.接納情緒予以可控之宣洩。 

3.帶離現場，帶學生到輔導室、資源教室、健康中心或其他學生能冷靜地進行初步輔

導措施。 

4.聯繫家長。 

 

 

個案管理教師（資源班教師或輔導教師）、責任教官 

處理措施： 

1.進行校安通報。 

2.協同現場人員澄清事件原貌及動機、協同導師彙整學生個案資料。 

3.召開IEP或個案研討會，提出輔導策略。 

4.執行輔導策略，監督實施成效。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（註）如臨時更換授課教師需求，請原任課教師轉達班級情況，俾利教師事先了解學生特質、 

     掌握課程調整及情緒行為處理策略，惟須避免提供過多個資及不必要資料，以免模糊 

     焦點或標籤化學生 

轉介單位 

1. 新北市政府教育局學生輔導諮商

中心。 

2. 醫療院所、立案心理治療暨諮商機

構、社會福利機構、警察機構、

法律諮詢中心、勒戒中心、家暴 

及性侵害防治中心。 
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五、圖書館工作報告 

1.113 年數位學習精進計畫 KPI如下： 

  (1)學習載具使用： 

      時數每校每月≧平板數*4小時。 

      使用率每校每月達 80%。 

 

  (2)數位學習工作坊： 

     A1、A2預計暑假辦理。 

     A3數位素養相關議題教師增能培訓：113年起教育部重新修訂課程內容， 

     預計 4月於「edu 磨課師」教師 e學院專區 

     (https://moocs.moe.edu.tw/moocs/#/home)可參加線上數位素養課程， 

     每年培訓人數需佔編制教師總數 10%。 

  (3)公開授課：每校每年至少須辦理 1場數位學習模式之公開授課，並建議 

               邀請輔導教授觀課(需給予教授 1次出席費)。 

  (4)入校輔導：每年須於公開授課前聯繫輔導教授並完成 2次入校輔導， 

               第 1 次入校輔導請於 113 年 6月 30日前完成。 
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  (5)問卷填答：實施數位學習教學活動後，該班學生及教師需至教育部 

             「因材網」完成教師及學生問卷填答。 

  (6)數位學習高峰會：每校須派員參加本市數位學習高峰會(包含分區學校發 

                     表會及全市分享會)，感謝李菁菁老師代表學校於 4/30 

                     至錦和高中報告。 

 

 

 

六、人事室工作報告  

113 年度文康活動依依據新北市政府 113 年 3月 19日新北府人給字第

1130522139號函編列每人新台幣 3000元預算，經本校主管會議討論擬由人事室

提供活動實施方式問卷票選，以最高票方式辦理，本室將於近日以 Google表單

方式投票，並於票選簽核後公告辦理。 

 

 

 

 

 

七、會計室工作報告 

1. 本校 113年度預算已於 3月 14日經新北市議會三讀通過，預算內之各項

計畫（包括財物採購或營繕工程等），各處室可依預定期程規劃辦理。 

2. 因本校預算有限，提醒同仁在辦理採購時，可先檢視手上各項補助計畫，

如有符合計畫內容請優先支用補助經費，以降低校內財務負擔，也可避免

期末結算賸餘款超過 10萬元需另函報教育局。 
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新北市立新店高級中學 113 年度文康活動實施方式票選 

※為利票數統計，採記名投票；本選票限勾選一種方式，超過者視為廢票。礙於經費運用規

定及福利措施之公平性，將採多數決，以所獲票數最高之案別，作為本校文康活動實施方

式。 

一、請勾選案別，限勾選一種，超過者視為廢票。 

案

別 
第一案 第二案 第三案 

辦
理
方
式
及
預
算
分
配 

1. 同仁自行組團辦理活動 

(4人以上)：每人 1000 元 

2.慶生禮金，每人 2000元。 

 

 

1. 同仁自行組團辦理活動 

(4人以上)：每人 1500元 

2.慶生禮金，每人 1500元。 

 

 

1. 同仁自行組團辦理活動 

  (4人以上)：每人 3000元。 

說

明 

(一)同仁自行組團辦理活動： 

同仁自行組團辦理【由同仁自行召集

4 人以上組團辦理活動，活動推舉一

人主辦，於活動前提交活動申請表並

於活動結束後核實檢據 (含經核准

之文件、單據及活動成果資料) 核

銷，並由主辦人代表請款，不補助個

人，亦不得重覆補助。】 

(二)慶生禮金： 

1.每人發放現金 2000元之慶生禮金。 

2.請總務處協助轉入帳戶。 

(一)同仁自行組團辦理活動： 

同仁自行組團辦理【由同仁自行召集

4 人以上組團辦理活動，活動推舉一

人主辦，於活動前提交活動申請表並

於活動結束後核實檢據 (含經核准

之文件、單據及活動成果資料) 核

銷，並由主辦人代表請款，不補助個

人，亦不得重覆補助。】 

(二)慶生禮金： 

1.每人發放現金 1500元之慶生禮金。 

2.請總務處協助轉入帳戶。 

(一)同仁自行組團辦理活動： 

同仁自行組團辦理【由同仁自行召集

5 人以上組團辦理活動，活動推舉一

人主辦，於活動前提交活動申請表並

於活動結束後核實檢據 (含經核准

之文件文件及活動成果資料) 核

銷，並由主辦人代表請款，不補助個

人，亦不得重覆補助。】 

 

 
 

請簽名：                          （請於 113年  月  日前統一交回人事室彙整後簽辦） 

 

備註: 

1.依據新北市政府113年3月19日新北府人給字第1130522139號函及本校主管會議討論決議辦
理。 
2.本年度編列公教人員(含約僱人員)每人新台幣3000元之文康活動預算。惟行政院主計處（現
已改制行政院主計總處）93年5月31日處實一字第0930003416號函規定略以，文康活動

費…，實際執行時，可在各機關已編列文康活動費預算額度內統籌運用辦理。 
3.辦理時間：以利用公餘及例假日辦理為原則，除代表機關參加藝文、體能競賽活動外，均
不得以公假 
  登記及登記為公務人員進修時數。 
4.同仁自行組團辦理活動：同仁自行組團辦理活動，活動推舉一人主辦，並於活動結束後核
實檢據(含經核准之文件及活動成果資料) 核銷代表請款，不補助個人，亦不得重覆請領補
助。 

5.適用對象：本校編制內正式教職員工（含約僱、長代教師，不含臨時人員、兼課教師、留
職停薪教師、教育部增置代理教師、臨時行政助理、充實行政人員）。 


